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SENATUL UNIVERSITAR

HOTARARE A SENATULUI UNIVERSITAR
Nr. 769/25.05.2017

In baza:

Legii Educatiei Nationale, nr. 1/2011, actualizata;

Cartei Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, art. 97(h), actualizata;

Regulamentului de organizare si functionare a Senatului Universitati Tehnice din
Cluj-Napoca, art. 25(1), (2) si (5), art. 27(1), art. 29(2), art. 30;

Adresei nr. 92/CA/10.05.2017 Tnaintatd Senatului universitar sub semnatura
rectorului universitatii prin care se solicita aprobarea Regulamentului privind
organizarea $i functionarea Compartimentului Tehnic pentru Fonduri Structurale din
cadrul Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, aprobat in Consiliul de Administratie al
Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca in sedinta din data de 09.05.2017;

Procesului Verbal al Comisiei pentru cercetare stiintifica din data de 15.05.2017;

Procesului Verbal al Comisiei pentru gestiunea resursei financiare din data de
15.05.2017;

Procesului Verbal al Comisiei pentru strategie, dezvoltare si asigurarea calitatii din
data de 15.05.2017;

Adreselor nr. 205/17.056.2017 si 212/18.05.2017 finaintate Consiliului de
Administratie de catre Biroul Operativ al Senatului;

Adresei nr. 105/CA/24.05.2017 inaintatd Biroului Operativ al Senatului de catre
Consiliul de Administratie;

Senatul universitar Tntrunit in sedinta ordinara Tn data de 25.05.2017

Hotaraste

Articol unic. - Se aproba Regulamentul privind izarea si functionarea

Compartimentului Tehnic pentru Fonduri Structur, e‘ﬂ})n cédw%n'alersitégii Tehnice
din Cluj-Napoca, conform anexei 1/ sedinta nr. 61

Presedinte,
Prof.univ.dr.ing_'.,Ni/co/Iae BNETE

Consilier juridic, tar principal,
Daniel STAN Ing. Maria-Liara FENESAN

stt € Deicoviciu n 15, 200114 Clu Napoca Remdaria -
- 26£-40120C secretariattel +40-264 202350 / 202347 “au +33-264 431583 &



il'i Mexa //CS'Q,C%?S/O o 6o

UNIVERSITATEA TEHMNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

= U CA/\ Aprobat,
D tHNIe /7 eN\SENATUL
A 4 o
@niversitétllieh ice din Cluj-Napoca
b d

Structurale din cadrul Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca

Cuprins:
L Preambul
. Relatii functionale

. Rolul Compartimentului Tehnic pentru Fonduri Structurale

Iv. Responsabilitatile si activitatile desfasurate

V. Resursele necesare pentru indeplinirea responsabilitatilor si activitatilor
VI. Verificare, evaluare si control

VIl.  Dispozitii finale

L Preambul

Art. 1 Prezentul regulament stabileste obiectivele si misiunea, activititile si repartitia responsabilitatilor,
precum si modul de raportare, evaluare si control intern, reglementand relatiile functionale atatin raport
cu organismele de conducere ale Universititii Tehnice din Cluj-Napoca precum si in interiorul
Compartimentului Tehnic pentru Fonduri Structurale.

Art. 2 Dupa aprobarea prezentului regulament de citre Senatul universitar, acesta devine obligatoriu
pentru membrii Compartimentului Tehnic pentru Fonduri Structurale.

Art. 3 Regulamentul este in acord cu prevederile Cartei Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, cu
Regulamentul de organizare si functionare a Senatului Universitatii Tehnice din Cluj — Napoca, precum si
cu legislatia nationald si internationald privind gestionarea asistentei comunitare-fera bursahile din
fonduri structurale fiind respectate cu strictete regulile Codului Muncii.
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i Relatii functionale

conform Organigramei Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca:

(1) lerarhic, Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale se subordoneazi Prorectoratului
Management universitar si relatia cu mediul economic. Coordonatorul Compartimentului Tehnic pentru
Fonduri Structurale se subordoneazd prorectorului pentru Management universitar si relatia cu mediul
economic.

(2) Membrii Compartimentului Tehnic pentru Fonduri Structurale au o relatie de subordonare fati de
Coordonatorul Compartimentului Tehnic pentru Fonduri Structurale.

(3) Tn interiorul Universititii Tehnice din Cluj-Napoca atit coordonatorul cat si  membrii
Compartimentului Tehnic pentru Fonduri Structurale au o relatie de colaborare si de suport cu
comunitatea academicd implicatd in accesarea si / sau implementarea proiectelor finantate din fonduri
structurale si alte instrumente financiare nerambursabile.

(4) Membrii Compartimentului Tehnic pentru Fonduri Structurale colaboreaz3, in limitele stabilite de
metodologiile specifice aprobate de cdtre Senatul universitar, cu managerii de proiect si cu personalul
delegat din partea celoralate directii, servicii si birouri de specialitate.

(5) Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale asiguri interfata intre Universitatea Tehnica din
Cluj-Napoca si autoritatile de coordonare, gestionare si monitorizare ale fondurilor structurale si ale
instrumentelor financiare nerambursabile.

(6) Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale colaboreazi cu alte entitti si organizatii
nationale si internationale implicate in accesarea fondurilor structurale si a instrumentelor financiare
nerambursabile, in scopul credrii premiselor pentru realizarea si dezvoltarea de parteneriate in
conformitate cu Planul Strategic al Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca.

Art. 5 Coordonatorul Compartimentului Tehnic pentru Fonduri Structurale are atributii de coordonare si
reprezentare dupa cum urmeaza:

(1) Ia toate deciziile necesare pentru ca activitatea compartimentului sa se deruleze in conditii optime
de eficacgitate.

(2) Planifica, organizeaza, coordoneazd, monitorizeaza si evalueazi activitatea membrilor
compartimentului.

(3) Reprezintda Compartimentul in raporturile cu Prorectoratul in subordonarea ciruia se afld si cu
celelalte directii, servicii si birouri de specialitate din cadrul Universititii Tehnice din Cluj-Napoca.

(4) Asigurd suportul de comunicarea intre responsabilul de proiect, Universitate si Autoritatea de
coordonare.

Art. 6 Personalul angajat in cadrul Compartimentului Tehnic pentru Fonduri Structurale isi desfasoard

activitatea in conformitate cu atributiile si responsabilitétile din fisa postului.

Art. 7 Angajarea personalului in cadrul Compartimentului Tehnic pentru Fonduri Structurale se face pe
baza de concurs. Conditiile de participare la concurs si conditiile de ocupare a posturilor in cadrul
Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale vor respecta normele legale in vigoare.

th. Rolul Compartimentului Tehnic pentru Fonduri Structurale
3.1 Misiune
Art. 8 Misiunea Compartimentului Tehnic pentru Fonduri Structurale este de
fondurilor structurale si a altor instrumente financiare nerambursabile de in
concordanta cu Planul Strategic al Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, prin:
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(2) Asistenta de specialitate in implementarea proiectelor;

(3) Monitorizarea progresului proiectelor atat in perioada de implementare cat si in faza de post-
implementare;

(4) Colaborarea cu autoritatile responsabile de coordonarea, gestionarea si monitorizarea fondurilor
structurale si a instrumentelor financiare nerambursabile;

(5) Dezvoltarea unor retele parteneriale in acord cu Planul Strategic al Universitatii Tehnice din Cluj-
Napoca.

3.2 Obiective

Art. 9 Obiectivele Compartimentului Tehnic pentru Fonduri Structurale sunt:

(1) Cresterea gradului de accesare a finantirilor din fonduri structurale si din alte instrumente financiare
nerambursabile, prin informarea permanents a comunitatii academice, asigurand suportul de
specialitate in etapele de depunere, implementare si monitorizare a proiectelor.

(2) Cresterea ratei de absorbtie a sumelor contractate de UTCN provenite din fonduri structurale si din
alte instrumente financiare nerambursabile prin acordarea asistentei de specialitate si monitorizarea
proiectelor finantate.

Iv. Responsabilitatile si activitati desfasurate

Art. 10 Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale identifics oportunitatile de finantare si
informeaza comunitatea academic prin:

{1) Documentare pentru identificarea oportunitatilor de finantare de interes institutional;

(2) Informarea conducerii universititii si a comunitdtii academice asupra oportunitatilor de accesare a
fondurilor nerambursabile identificate prin diverse cdi de comunicare specifice (transmitere e-mail,
anunf pe pagina web a compartimentului, sedinte de lucru etc.);

(3) Diseminarea de informatii specifice pentru intocmirea propunerilor de proiecte ce vor fi depuse in
cadrul apelurilor lansate.

Art. 11 Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale centralizeaz3 si actualizeazd pachetele de
documente publice privind programele de finantare si le publici pe pagina web a compartimentului
(documente cadru si specifice pentru programele finantate din fonduri structurale si instrumente
financiare nerambursabile; acte normative relevante; calendar de finantari; anunturi de lansare a
apelurilor; noutéti relevante; proceduri de inregistrare electronici a proiectelor etc.).

Art 12. Asigurd asistentd in elaborarea documentelor solicitate la depunerea cererilor de finantare, pe
parcursul perioadei de implementare si in faza de monitorizare a proiectului in functie de specificul
fiecarui program de finantare.

Art. 13 Colaboreazi cu echipele de pregitire a cererilor de finantare oferindu-le co
incadrarii propunerilor de proiect in limitele conditiilor de eligibilitate tehnic3 si
de finantator si suport la inregistrarea electronics a proiectelor ludnd in calcul te
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Art. 14 In vederea atingerii obiectivelor si rezultatelor asumate prin cont

Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale monitorizeaza activitatea proiectelor in etapele de

implementare si post-implementare prin:

(1) Centralizarea si pastrarea evidentei proiectelor depuse si finantate din fonduri europene structurale
si din alte instrumente financiare nerambursabile, in scopul gestionérii eficiente a acestora;

(2) Solicitarea de informatii relevante referitoare la proiectele contractate din partea managerilor de
proiect, in vederea elabordrii unor rapoarte periodice solicitate de citre conducerea universitatii;

(3) Solicitarea urmatoarelor documente in functie de etapa in care se afld proiectul: contracte de
finantare, cereri de prefinantare/rambursare/plat, documentatie achizitii, documente financiar-
contabile, documente tehnice .

Art. 15 Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale elaborareaz3 rapoarte periodice cu privire la

proiectele universitatii finantate din fonduri europene structurale si din alte instrumente financiare

nerambursabile pe care le transmite conducerii Universitatii Tehnice din Cluj — Napoca;

Art. 16 Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale informeaz3 la timp conducerea universitatii
asupra eventualelor riscuri si probleme apdrute in implementarea proiectelor, analizdnd impactul
acestora asupra institutiei.

Art. 17 Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale acord3, in cadrul Universitatii Tehnice din Cluj-
Napoca, consultantd de specialitate in urmatoarele situatii:

(1) Tn tratarea problemelor apérute in implementarea proiectelor propunand misuri corective;

(2) Ca urmare a intocmirii unor documente cu impact major pentru Universitatea Tehnica din Cluj-
Napoca (memorii, contestatii, adrese, puncte de vedere, solicitiri de clarificiri, note
justificative/explicative);

(3) Tn asigurarea interfetei de comunicare dintre Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca si entitati
implicate in coordonarea, gestionarea, accesarea §i monitorizarea fondurilor europene structurale si
a altor instrumente financiare nerambursabile;

(4) Ca urmare a publicarii si actualizarii actelor normative ce impacteaza proiectele implementate de
catre Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca.

Art. 18 Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale poate elabora metodologii privitoare la

depunerea, contractarea, implementarea si monitorizarea proiectelor finantate din fonduri structurale

si alte instrumente financiare nerambursabile pe care la transmite spre avizare Biroului Consiliului de

Administratie si spre aprobare Senatului Universit3tii Tehnice din Cluj-Napoca.

Art. 19 Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale poate elabora proceduri interne cu privire la
pastrarea, circuitul, arhivarea si inregistrarea documentelor, raportarea si evaluarea membrilor
compartimentului.

Art. 20 Inregistrarea activitatii va fi realizatd prin registrul de intrari/iesiri al Compartimentului Tehnic
pentru Fonduri Structurale.

V. Resurse necesare pentru indeplinirea responsabilitatilor si activitatilor

activitatilor.
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Art 22 Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale evalueazs permanent nec Ia\r.rg)'(f)de rggugéeo;\

umane, solicitdnd angajarea de personal suplimentar in cadrul acestuia, in functie Nﬂ‘fﬁ‘!da ele
e
aspecte:

_—

(1) Numarul si complexitatea proiectelor contractate;
(2) Intensitatea lansarilor de noi apeluri de interes pentru universitate;
{3) Volumul activitatilor administrative de la nivelul compartimentului.

VI, Verificare, evaluare si control

Art. 23 Activitatea anuald a Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale va fi prezentatd in
Raportul anual ce va fi inaintat spre avizare prorectorului pentru Management universitar si relatia cu
mediul economic.

Art. 24 Verificarea activitafilor personalului angajat se va realiza prin intermediul rapoartelor de
activitate. Procesul de evaluare a performantelor profesionale individuale se va realiza pe baza criteriilor
prevazute la art.5 lit.c din Legea nr.284/2010.

VII. Dispozitii finale

Art. 25 Respectarea prevederilor prezentului Regulament de organizare si functionare, completat cu
atributiile si sarcinile prevézute in Fisa Postului, constituie sarcini de serviciu pentru tot personalul din
cadrul Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale;

Art. 26 intreg personalul Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale trebuie s3 cunoasc si sa
respecte Normele de Securitate si Sanitate in Munca, participand periodic la instruire;

Art. 27 Compartimentul Tehnic pentru Fonduri Structurale fsi poate extinde sau restrange spectrul
activitatilor sale in functie de necesitatile care apar in legitur cu activitatea sa;

Art. 28 Orice modificare in organizarea si functionarea Compartimentul Tehnic pentru Fonduri
Structurale se realizeaza in conformitate cu legislatia in vigoare. Modificarea este pusa in aplicare pe baza
deciziilor Biroului Consiliului de Adminsitratie, vizat de Consiliul de Administratie §i cu aprobarea
Senatului Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca.

Acest regulament a fost aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din data de 9.05.2017 si in
sedinta Senatului universitar din datade.................. 2017.

Se anexeaza prezentului regulament Anexa 1 - Organigrama Compartimentul Tehnic pentru Fonduri
Structurale.
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