MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE,
ADMINISTRATIEI PUBLICE $SI
FONDURILOR EUROPENE

INSTRUCTIUNEA

w olol” 603 2oy~

privind implementarea proiectelor depuse de beneficiari in cadrul POC

Avand in vedere:

- OUG nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene pentru perioada de
programare 2014 - 2020, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

- HG nr. 93/2016 privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr.
40/2015 privind gestionarea a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014 —
2020, cu modificarile si completarile ulterioare;

pentru asigurarea unui proces eficient in implementarea proiectelor finantate in cadrul Programului
Operational Competitivitate, Directia Generald Programe Europene Competitivitate emite
urmatoarea Instructiune:

Art. 1

Beneficiarii/liderii de parteneriat pot opta pentru decontarea cheltuielilor aprobate in cadrul
contractelor de finantare prin urméitoarele mecanisme: cerere de prefinantare, cerere de rambursare,
cerere de plata cu respectarea prevederilor din prezenta Instructiune.

Art. 2

Pentru decontarea cheltuielilor salariale beneficiarii/liderii de parteneriat trebuie sa respecte
prevederile Legii nr. 53/2003 Codul Muncii, cu modificdrile si completarile ulterioare in ceea ce
priveste durata timpului de munca pentru un angajat (numérul de ore prestate) si a HG nr. 583/2015
pentru aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare pentru perioada 2015 — 2020 in
ceea ce priveste incadrarea in plafoanele salariale. Tn acest sens, beneficiarul trebuie sa transmita la
cererea de rambursare/cererea de rambursare aferenta cererii de prefinantare declaratii pentru toti
membrii implicati in activitatile realizate in cadrul proiectului (conform modelului atasat prezentei
instructiuni), precum si extrasul din REVISAL pentru fiecare salariat. Daca apar modificari,
beneficiarii/liderii de parteneriat au obligatia actualizarii acestor documente.
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In cazul membrilor echipei de proiect angajati cu norma partiald/norma intreaga pentru incadrarea in
plafoanele stipulate de HG nr. 583/2015, calcularea venitului brut aferent unei luni se va raporta la
numarul de ore lucratoare al acesteia.

Pentru verificarea respectarii plafoanelor salariale prevazute in HG 583/2016, se va lua in considerare
cursul euro BNR la data semnaérii contractului individual de munca sau data actualizarii acestuia (act
aditional, fise de post etc ).

Art. 3

Beneficiarii/liderii de parteneriat care opteaza pentru aplicarea mecanismului cererii de prefinantare
trebuie sa tina cont de urmatoarele:

» Prefinantarea se utilizeaza pentru plata cheltuielilor cu respectarea Tncadrdrii in categoria de
cheltuieli pentru care a fost acordatd. Nu se admite transferarea de sume intre categorii de
cheltuieli. (De exemplu, beneficiarul a previzionat mai mult pentru echipa de management si a
cheltuit mai putin, iar banii i-a transferat la echipa de implementare, unde a cheltuit mai mult).

» Cererea de rambursare aferentd prefinantarii va cuprinde doar cheltuielile efectuate, pentru
care s-a acordat prefinantarea si in consecinta, nu pot fi solicitate cheltuieli suplimentare.

» Suma necheltuitd intr-o cerere de prefinantare anterioard poate fi folositd de beneficiar dupa
aprobarea cererii de prefinantare ulterioare. La intocmirea si aprobarea cererii de prefinantare
ulterioare se va tine cont de suma necheltuitd aferenta fiecdrei categorii de cheltuieli.

» Recuperarea prefinantdrii acordate se va efectua din urmdtoarea transa de prefinantare cu
exceptia cazului in care beneficiarul nu depune cererea de rambursare aferentd cererii de
prefinantare si in cazul acorddrii ultimei transe de prefinantare. In cele doud cazuri,
beneficiarul trebuie sa restituie prefinantarea in contul autoritatii de management.

» Cererile de prefinantare se vor aviza la platd de Ol si se vor plati de citre autoritatea de
management dupd verificarea cererii de rambursare aferentd cererii de prefinantare
anterioare.

» Pentru a putea beneficia de prefinantare, beneficiarii/liderii de parteneriat, altii decat institutii
publice, au obligatia s& deschidd un cont dedicat exclusiv pentru primirea prefinantdrii si
efectuarea cheltuielilor pentru care a fost solicitatd aceasta. In situatia in care AM fntarzie
plata prefinantarii, iar beneficiarul este obligat si facd plata din surse proprii inainte de
incasarea prefinantarii, valoarea cheltuielilor pltita din surse proprii va fi solicitatd intr-o
cerere de rambursare. Prin cererea de rambursare aferentd cererii de prefinantare se vor
certifica doar cheltuielile plitite de beneficiar din contul de prefinantare.

» Certificarea cheltuielilor din cererea de prefinantare se face prin depunerea de cétre beneficiar
in termen de maxim 10 zile lucritoare de la expirarea termenului pentru care s-a acordat
transa de prefinantare a unei cereri de rambursare (numita cerere de rambursare aferenta
prefinantirii) prin care se justifici utilizarea prefinantarii primite de cétre beneficiar/liderul de
parteneriat. Beneficiarii/liderii de parteneriat au obligatia restituirii integrale sau partiale a
prefinantarii acordate in cazul in care nu justificd prin cereri de rambursare utilizarea
corespunzitoare a acesteia in termen de 15 zile de la data comunicarii notificarii de restituire.
Nerespectarea acestui termen determind emiterea deciziei de recuperare a prefinantarii care
constituie titlu de creanta.
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Art. 4

Cheltuielile generale de administratie (de regie) se calculeaza prin aplicarea unei rate forfetare si se
pot deconta prin mecanismul cererii de rambursare, cu respectarea tuturor prevederilor legale privind
acest mecanism.

Tn acest sens, beneficiarii/liderii de parteneriat vor completa linii distincte in formularul cererii de
rambursare specificind defalcat (dupa caz):

- Cheltuieli generale de administratie pentru cheltuielile certificate in cererea de rambursare aferenta
cererii de prefinantare nr......;

-Cheltuieli generale de administratie pentru cheltuielile certificate in cerere de rambursare aferenta
cererii de plata nr.......

-Cheltuieli generale de administratie pentru cheltuielile solicitate in cererea de rambursare respectiva

Respectarea ratei forfetare in calcularea cheltuielilor generale de administratie (de regie) agsa cum se
regiseste in Anexa 2 la Cererea de finantare, respectiv la contractul de finantare, se verifica pe toata
perioada de implementare a proiectului, iar cererea de rambursare finald va fi aprobatd dupa
verificarea respectarii ratei forfetare pentru valoarea totald a cheltuielilor generale de administratie
solicitate/primite de beneficiar. Tn cazul in care nu se respectd rata forfetard din Anexa 2 (Cererea de
finantare) la contractul de finantare se va proceda astfel:

1) Beneficiarul restituie integral suma acordata pentru cheltuieli generale de administratie, daca
procentul de CGA realizat este mai mic decdt procentul din Anexa 2 (Cererea de finantare) la
contractul de finantare;

2) Beneficiarul restituie diferenta reprezentind depdsirea procentului din Anexa 2 (Cererea de
finantare) la contractul de finantare.

Art. 5

Cheltuielile solicitate la rambursare sunt eligibile cu conditia ca acestea sa fie cuprinse in cererea de
finantare, conform art. 4 alin (2) din contractul de finantare, sau in modificarile ulterioare cu
respectarea art. 10 din contractul de finantare.

Art. 6

Pentru proiectele aferente Axei Prioritare 1 - din sectiunea G (pentru activitdtile de tip B, C si D),
beneficiarii vor notifica pe parcursul implementarii proiectului detalierea pe tipuri de cheltuieli
eligibile inainte de solicitarea acestora la plata.

Art. 7

In cazul cererilor de platd, pentru facturile in valutd, beneficiarii vor solicita contravaloarea in lei la
cursul Bancii Nationale a Roméniei din data intocmirii facturii urméand ca la cererea de rambursare
aferentd cererii de plat3 si fie certificatd valoarea cea mai mica dintre cursul BNR din data intocmirii
documentelor de platd in valuta si cel din data facturii.
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Ol va transmite la AM forma excell a notificdrii aferente cererii de plata (Anexa 3 la HG 93/2016) in
conformitate cu suma aprobata la nivel Ol.

Art. 8

Cererile de rambursare vor fi nu‘m"e;ététe in ordine cronologica, indiferent daca sunt sub forma de
cereri' de- rambursare/ cereri de rambursare aferente unei cererii de prefinantare/ cereri de
rambursare aferente unei cereri de plata. Formularul cererii de rambursare si cererii de rambursare
aferente cererii de prefinantare se completeaza cu informatjiile privind codul SMIS si numér cerere.

Art. 9

Aprobarea la plata a unei cererile de rambursare si certificarea la plata a unei cereri de rambursare
aferentd cererii de prefinantare/ cereri de rambursare aferentd cererii de plata la nivel Ol se va
efectua avand la baza si Lista de verificare a Raportului de progres aferent perioadei de referintd la
care se refera cerere, care trebuie Tnh mod obligatoriu s3 fie semnata si de cétre beneficiar de luare la
cunostinta (director de proiect/ membru al echipei de management).

Anexa 1 - Declaratie membrii echipa proiect

Directc:?n'e’a'i
Svetlana’GOMBOS

V. z
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ANEXA 1

DECLARATIE
SUBSEMNALUI/A e sevenraesnssnssssaseses QOMICTTIAL TN coeii i s s
posesor al cartii de identitate seria ..... nr ..., eliberatd la data de ... , CNP .....cccoeenener, @angajat al
.y In calitate de ............in proiectul ........ccoerrcenen..CU NUMEr de Tnregistrare
electronicd SMIS ........cvueenennnr, declar pe propria rdspundere cd in activitatea pe care o desfasor respect

si voi respecta pe toatd perioada implementdrii proiectului legislatia muncii privind numar maxim de ore
a fi efectuat in cadrul proiectelor in care sunt implicat si prevederile HG nr. 583/22.07.2015 pentru
aprobarea Planului national de cercetare, dezvoltare si inovare pentru perioada 2015 — 2020 (PNCDI III)

privind nivelul maxim al plafonului pentru norma intreaga.

Data Semndtura



