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in atentia:  Doamnei Sorina Dumitrescu, Director General

Ref: Aprobare Procedura Operationald Monitorizare, cod: PQOC.0IC.MO.Pr.,
Editia I, Revizia 0

Stimata doamna director general,

Avand in vedere prevederile art.16, capitolul I, alin.4 “In vederea elaboririi de catre OIC a
procedurilor necesare implementarii POC, AM POC transmite procedurile proprii, prin
Instructiune, in termen de 60 de zile de la semnarea prezentului Acord. AMPOC aproba ulterior
manualele de procedur interne elaborate de OI”, si luand in considerare Procedura
operationald Monitorizare, cod: POC.OIC.MO.Pr., Editia I, Revizia O, transmisd in data de
24.04.2017, prin adresa nr.7418/24.04.2017 data in doua exemplare originale, vA comunicam
urmatoarele:

fn urma analizei Procedurii operationale Monitorizare, cod: POC.OIC.MO.Pr., Editia Il, Revizia
0, de cdtre structura de specialitate din cadrul Directiei Generale Programe Europene
Competitivitate, va comunicam aprobarea AM POC.

Cu stima,

| Di(eg_tété&glffgt;al
_ Svetiand GO0

Tower Cemer, bd. lon Mihalache, nr.1%-17, Sector 1, Bucuresti
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L Evidenta modificarilor procedurii

1. Formular evidenta modificiri
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IL Continutul procedurii
1. Scopul procedurii operationale

1.1. Scop general:
Scopul acestei proceduri este de a oferi un cadru procedural pentru monitorizarea proiectelor pentru care s-a
Incheiat un contract de finantare in cadrul Programului Operational Competitivitate $i descrierea activitatilor care
trebuie realizate de cétre personalul OIC si AM POC cu atributii de monitorizare proiecte / axe prioritare, in cadrul
procesului de urmarire a implementérii Programului Operational Competitivitate 2014-2020.
Procedura urmareste:

¢ Modul de realizare a activititii de monitorizare, structurile si persoanele implicate;

s Di asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;

e Asigurd continuitatea activitdtii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

e Sprijina auditul gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de monitorizare, iar pe manager, In luarea deciziei.

1.2. Scopul acestei proceduri este de a asigura ci :

» informatia furnizatd de Beneficiar asupra progresului proiectului este reald;
realizarea indicatorilor este permanent urmaritd in scopul atingerii tintelor din contractul de finantare; =
proiectul progreseaza conform contractului de finantare;
sunt identificate elementele de succes ale proiectului;
posibilele elemente de risc sunt identificate cu celeritate;
existd o buna intelegere intre beneficiari, Organismul Intermediar si Autoritatea de Management timp de 5
ani de la terminarea projectului (3 ani pentru IMM-uri), nu intervine nici o modificare substantiald, sau,
dacd a intervenit, s-au luat mdsurile necesare pentru informarea Serviciului Management Financiar i
Control.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Monitorizarea proiectelor reprezintd procesul continuu de colectare sistematicd de informatii privind modul de
desfasurare si rezultatele anumitor activitdyi privind implementarea proiectelor/axelor/prioritdtilor de investitii,
analiza si utilizarea informatiei, prin intermediul documentelor sau/si prin vizite pe teren, asupra derularii unui
proiect.

2.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referi procedura Operationali:
Prezenta procedurd descrie procesul de monitorizare a proiectelor, conform contractelor de finantare, cu privire la
__ olectele gestionate de OIC ~ Organismul Intermediar pentru POC 2014-2020.
Prin monitorizarea proiectelor OIC se asigurd cd existd un management eficient al proiectelor, ca activititile
proiectelor se desfasoard in conformitate cu calendarul prevazut in contractele de finantare, ca se realizeazd (sau
existd premisele sd se realizeze) obiectivele, rezultatele si indicatorii prevazufi in contractele de finantare, ci
proiectele respectd principiile privind egalitatea de sanse i nediscriminarea, regulile ajutorului de stat (acolo unde
se aplicd) si ale dezvoltdrii durabile, precum si celelalte conditionalitdti prevdzute in contractele de finantare
specifice fiecarei prioritati de investitie.
In perioada de 3/5 ani de la efectuarea platii finale catre beneficiar sau in termenul prevdzut de normele privind
ajutorul de stat, dupa caz, OIC se asigura ca proiectele isi realizeazd si mentin indicatorii de rezultat, cd proiectele
respecta egalitatea de sanse §i nediscriminarea, dezvoltarea durabild.

2.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfigurate de
entitatea publica:

Prezenta procedurd mentioneazi explicit rolul QIC in procesul de monitorizare, astfel:

Monitorizeazi implementarea proiectelor din punct de vedere al Indeplinirii indicatorilor, atingerii rezu i
obiectivelor asumate de citre Beneficiar in Cererea de Finantare si anexele aferente, precum si nydds
beneficiarul respecta prevederile contractuale specifice operatiunii finantate. '
OIC urmareste stadiul implementarii proiectelor gestionate prin:

- Verificarea documentelor: verificd toate documentele aferente implementdrii proiectului $i
datelor si informatiilor din rapoartele de progres elaborate si transmise Ol de cdtre beneficiari. in



monitorizare QI verifica daca datele din raportul de progres transmis de beneficiar sunt conforme cu cele declarate
in Cererea de Finantare, daca proiectul se implementeaza in conformitate cu prevederile contractuale §1 respecta
prevederile legislatiei nationale §i comunitare. De asemenea, OI verificd rezultatele raportate §i urméreste evolutia
in timp a Indeplinirii indicatorilor stabiliti prin contractul de finantare;

- Vizitele de monitorizare la fata locului; se efectueazd in echipe mixte, cu reprezentanti ai structurii de
monitorizare §i cei ai structurti de verificare cereri de rambursare/achizitii din cadrul OI, potrivit prezentei
proceduri. Scopul vizitei este de a verifica la fata locului progresul fizic al proiectelor si acuratetea/corelarea datelor
Inscrise In rapoartele de progres cu cheltuielile cuprinse in Cererile de Rambursare, culegerea de date suplimentare
vizind stadiul implementirii proiectului (probleme intAmpinate).

- Monitorizarea ex post: - se asigurd cd, In conformitate cu prevederile art. 7] din Regulamentul (UE)
1303/2013, operatiunea pastreazd contributia din fonduri europene iar timp de 3/5 ani de la efectuarea platii finale a
proiectului, sau in termenul prevazut de normele privind ajutorul de stat, nu au avut lo¢ modificari substantiale iar
indicatorii post implementare se indeplinesc;

- Redactarea Raportulul Trimestnial de Monitorizare al O1C — prin care se urmareste progresul implementarii
proiectelor la nivel de prioritate de investifie/axa prioritara; furnizeazd informatii catre AM pentru Raportul Anual
de Implementare;

- Incarcd in MYSMIS/SMIS2014+ date relevante reiesite din procesul de momitorizare.

Structura din cadrul OIC responsabild de monitorizarea POC este individualizatid in organigrama institutiei, iar
atributiile sale sunt formalizate in ROF si ROL

Toate documentele care vor fi scanate si transmise in format electronic de cédtre OIC la AM vor avea urméitoarea
denumire: Axa PI Cod SMIS_Nunie Document (de exemplu 1 1 57456 Notificare Raport Progres Trim).

Prezenta proceduri se aplici exclusiv activitatilor
a) Privind monitorizarea proiectelor.
b) Privind verificirile la fata locului
¢) Privind modificirile intervemte pe parcursul implementarii proiectului

2.3. Listarea principalelor activititti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:
a) Activitdti de care depinde activitatea procedurati:

Activitatea procedurati depinde de:

activitatea de programare;

activitatea de evaluare si selectie a proiectelor;

activitatea de contractare;

activitatea de implementare a proiectelor de cétre beneficiari;
activitatea de verificare administrativa a cererilor de rambursare;
activitatea de audit.

b) Activitiiti care depind de activitatea procedurati:
e activitatea de implementare a proiectelor de catre beneficiari;
* activitatea de verificare administrativa a cererilor de rambursare;
e activitatea ofiterului de nereguli;
e activitatea de raportare citre AM;
* activitatea de comunicare.

2.4. Listarea entititilor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate; listarea
entitdtilor implicate in procesul activititgii:

a) Entititi furnizoare de date pentru activititiile procedurate:
* Benefician;
Serviciul Impiementare;




e Autoritatea de Audit.

b) Entititi beneficiare de rezultatele activititii procedurate:

¢ Beneficiari;

Serviciul Implementare;

Serviciul Management Financiar si Control;

Auditul intern;

Autoritatea de Management;

Ministerul Dezvoltarii Regionale, Administratiei Publice si Fondurilor Europene;
Auteritatea de Audit.

®*® @ & & &

3. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

3.1. Reglementdri internationale (europene):

(

Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17 decembrie 2013 de
stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european,
Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurald si Fondul european pentru pescuit si
afaceri maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime si
de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului (Regulamentul nr. 1303/2013);

Regulamentul (UE) nr. 1301/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17 decembrie 2013 privind
Fondul european de dezvoltare regionala si dispozitiile specifice aplicabile obiectivului referitor la investitiile
pentru crestere economica si locuri de muncd si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1080/2006
(Regulamentul nr. 1301/2013);

Regulamentul (UE) nr. 207/2015 privind regulile detaliate de implementare a Regulamentului (UE) 1303/2013;
Decizia de punere in aplicare a Comisiei nr. 10233 din 19.12.2014 de aprobare a anumitor elemente din
programul operational "Competitivitatea" pentru sprijinul din partea Fondului European de Dezvoltare
Regionala in temeiul obieclivului referitor la investitiile pentru crestere si locuri de munca in Romania
DIRECTIVA 2014/24/UE A PARLAMENTULUI EURQPEAN SI A CONSILIULUI din 26 februarie 2014
privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE

Regulamentul de punere in aplicare (UE} nr. 215/2014 al Comisiei de stabilire a normelor de aplicare a
Regulamentului (UE} nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al Consiliului de stabilire a unor dispozitii
comune privind Fondul european de dezvoltare regionald (FEDR), Fondul social european (FSE), Fondul de
coeziune (FC), Fondul european agricol pentru dezvoltare rurald (FEADR) si Fondul european pentru pescuit si
afaceri maritime (FEPAM), precum si de stabilire a unor dispozifii generale privind Fondul european de
dezvoltare regionali, Fondul social european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri
maritime;

Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr. 288/2014 al Comisiei de stabilire a normelor, in temeiul
Regulamentului {UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al Consiliului de stabilire a unor dispozifii
comune privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul
european agricol pentru dezvoltare rurald si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de
stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european,
Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime cu privire la modelul pentru
programele operationale In cadrul obiectivului privind investitiile pentru crestere economica si locuri de munca
si In temeiul Regulamentului {UE) nr. 1299/2013 al Parlamentului European si al Consiliului privind dispozitii
specifice pentru sprijinul din partea Fondului european de dezvoltare regionald pentru obiectivul de cooperare
teritoriald europeani cu privire la modelul pentru programele de cooperare in cadrul obiectivului de cooperare
teritoriald europeana;

Regulamentul (UE) nr. 207/2015 privind regulile detaliate de implementare a Regulamentului (UE) 1303/2013;

3.2. Legislatie primard

HOTARARE de Guvern nr. 1183/29.12.2014 privind nominalizarea autorititilor implicate in sistemul de
management si control al fondurilor europene structurale si de investitii 2014-2020

HOTARARE de Guvern nr. 398/27 mai 2015 pentru stabilirea cadrului institutional de coordonarg 1
a fondurilor europene structurale si de investitii si pentru asigurarea continuitdtii cadrului
coordonare si gestionare a instrumentelor structurale 2007-2013.




HOTARARE de Guvern Nr. 399 din 27 mai 2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european si Fondul
de coeziune 2014 — 2020

ORDONANT A DE URGENTA nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea financiara a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2014-2020

HOTARARE de Guvern Nr. 93/2016 din 18 februarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a
fondurilor europene pentru perioada de programare 2014 - 2020

Legea 98/2016 privind achizitiile publice

HOTARARE de Guvern 395/2016 privind Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea 98/2016.

Ordinul ministrului fondurilor europene nr. 1284/2016 privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile
solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucriri finantate din
fonduri europene (Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr.618/12.08.2016)

0.U.G. nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea
fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora.

HOTARARE de Guvern nr. §75/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenti a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea $i sanctionarea neregulilor
apdrute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora
Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificérile §i completarile ulterioare

Legea nr. 84/2003 pentru modificarea si completarea OG nr. 119/1999 privind auditul intern si controlul
financiar preventiv

Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completérile ulterioare

Ordin nr. 1792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale

Ordin MF nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile uiterioare
HOTARARE Nr. 519 din 26 iunie 2014 privind stabilirea ratelor aferente reducerilor procentuale/corectiilor
financiare aplicabile pentru abaterile prevazute in anexa la Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 66/201 1
privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor apdrute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene
si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora

3.3. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitdrii publice:

Hotérdrea de Guvern nr. 43/2013 privind organizarea si functionarea Ministerului Fondurilor Europene cu
completdrile si modificarile ulterioare,

Hotardrea de Guvern nr. 27 din 14 ianuarie 2015 privind organizarea si functionarea Autorititii Nationale
pentru Cercetare Stiintifica si Inovare

Hotararea de Guvern Nr. 45/2016 privind organizarea $i functionarea Autoritdtii Nationale pentru Cercetare
Stiintificd gi Inovare

Regulamentul de Organizare si Functionare al Organismului Intermediar Cercetare;

Ordin nr. 3821/11.05.2015 privind aprobarea competitiilor pentru propuneri de proiecte pentru sectiunile A-G
ale Ghidului Solicitantului pentru Axa Prioritara 1 a POC 2014-2020

Ordin nr.3822/11.05.2015 privind aprobarea schemei de ajutor de stat , Finantarea activitatilor de cercetare-
dezvoltare si inovare (CDI) si a investitiilor in CDI prin Programul Operational Competitivitate

Ordin nr.3823/11.05.2015 privind aprobarea schemei de ajutor de minimis numita ,,Ajutor de minimis pentru
sprijinirea start-up-urilor si spin-off-urilor inovatoare prin Programul Operational Competitivitate

Ordin 4686/2015 privind aprobarea schemei de ajutor de minimis pentru sprijinirea "Parteneriatelor pentru
transfer de cunostinte” prin Programul operational "Competitivitate" (POC)

Acordul de delegare incheiat intre MDRAPFE si MCIL

Ghidul solicitantului aprobat
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

4.1. Definifii
Nr. -
okt Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
- P e . . . -
Proceduri rezentarea formalizati, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de

1. Co lucru stabilite si a reguli e aplicat In vede izarii activitatii ivi
Operationala $ gulilor de aplicat derea realizérii activitatii, cu privire la
aspectul procesual.

3 Editie a unei proceduri| Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobati si
" | operationale difuzati.

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a uneia
sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care
au fost aprobate si difuzate.

Revizia in cadrul unei
editii

Una dintre prioritétile strategiei din cadrul POC, care cuprinde un grup de operatiuni

4. | Ax3 Prioritara o . ! . . . ;
stréins legate intre ele si care au obiective specifice masurabile.

Organism public sau privat responsabil cu initierea §i implementarea operatiunilor/
proiectelor din POC.

Formular completat de catre solicitant, in vederea obtinerii finantarii prin POC care,
in forma aprobatd, constituie anexa la contractul de finantare.

5. | Beneficiar

6. | Cerere de finantare

Actul juridic de drept public cu titlu oneros, incheiat intre Autoritatea de
7. | Contract de finantare | Management, Organismul Intermediar $i Beneficiar, prin care se aproba spre
finantare un proiect, in cadrul POC.

O serie de activitdti economice indivizibile cu obiective stabilite pentru producerea
8. | Proiect unui anumit rezultat, intr-o anumitd perioada de timp, realizate de beneficiar in
cadrul POC.

Perioada de
9. | implementare a
proiectului

Perioada de implementare a proiectului este perioada de timp in care sunt finalizate
toate activititile si platile aferente proiectului.

Orice abatere de la legalitate, regularitate si conformitate in raport cu prevederile
memorandumurilor de finantare, memorandumurilor de intelegere, acordurilor de
finantare privind fondurile comunitare i cofinantarile aferente, precum si cu

10 | Neregulad prevederile contractelor incheiate in baza acestor memorandumuri /acorduri, care
printr-o cheltuiala neeligibild prejudiciaza bugetul general al Comunitatilor
Europene sau bugetele administrate de acestea ori in numele lor si/sau bugetele din
care provine cofinantarea aferenta.

Structura din cadrul AM POC avand responsabilitatea transferdrii sumelor de

11. | Unitatea de plata prefinantare, cofinantare alocate de la bugetul de stat, precum si a sumelor din
asistenta financiard nerambursabila cétre beneficiari.

Cheltuieli realizate de catre un beneficiar, aferente proiectelor finantate in cadrul

12. | Cheltuieli eligibile programelor operationale care pot fi finantate atat din instrumente structurale cat si
din bugetul de stat si/sau contributia proprie a beneficiarului.
13 Organism Structura din sectorul public care indeplineste atributii delegate de citre Autoritatea
" | Intermediar de management pentru relatia cu beneficiarii in cadrul POC.
Act juridic bilateral incheiat intre Autoritatea de Management g1 Organismul
14. | Acord de delegare Intermediar, care reglementeaza responsabilitatile si atributiile partilor in
implementarea POC, ca urmare a delegdrii acestora.
15 Autoritatea de Ministerul Fondurilor Europene, organism public care are Fesponsabilitatea
" | Management gestiondrii si implementirii asistentei financiare alocate prin POC.
Sistem Umic
16. | Informatizat de Sistem de colectare/raportare la nivel national a datelor proiectelor.

Management — SMIS

Autoritatea de Audit este un organism independent din punct de vedere opgf 'im:rm-:m\
fata de Curtea de Conturi si fatd de celelalte autoritati responsabile cu gesfiorarghsi| .
17. | Autoritatea de Audit | implementarea fondurilor comunitare nerambursabile. Este singura [sutoritatent™
nationala competent3 sa efectueze audit public extern, In conformitate ¢ :,1 Blalafie)-
comunitard si mationald, asupra fondurilor mentionate; poate efectua audi GHTIRE |-~

iy
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extern §i asupra altor categorii de fonduri, urméand ca reglementérile care vizeaza
fondurile respective sa prevada si asigurarea resurselor necesare.

Pericada de

18| qurabilitate

periada de 3 /5 ani in functie de tipul beneficiarului care incepe dupi finalizarea
activitétilor

Termen( pentru
19. | realizarea unei
actiuni)

Intervalul de timp maxim in personalul OI/MCI trebuie sa realizeze actiunea
documentatd prin procedura st care exclude timpul aferent interventiilor unei terte
parti(ex: curierat, semnaturi bebeficiari, etc)

20. | Zi

Termenul de zi in contextul procedurii se infelege zi lucritoare

4.2, Abrevieri

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedurd operationald

2. E Elaborare

3. A4 Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. Av. Avizare

8. P Propune

9. POC Programul Operational Competitivitate

10 AM Autoritate de Management

11 MO Monitorizare

12. 01 Organism Intermediar

13. CE Comisia Europeana

14. SMO Serviciul Monitorizare

15. SMIS Sistemn Unic Informatizat de Management/Single Management Information System
16. RP Rapoit progres

17. SMFC Serviciul Management Financiar gi Control

18. MDRAPFE Ministerul Dezvoltarii Regionale, Administratiei Publice si Fondurilor Europene
19. AA Autoritatea de Audit

20. SI Serviciul Implementare

21. OM Ofiter de Monitorizare

22, RD Raport de durabilitate

23, LV RD Lista de verificare a raportului de durabilitate

24 MCI Ministerul Cercetarii si Inovarii

5. Reguli generale de inlocuire a personalului DM

In functie de structura organizatoricd a directiei, inlocuirea personalului se va realiza luandu-se in considerare
asigurarea indeplinirii corespunzitoare a atributiilor persoanei care se Inlocuieste.

6. Modificarea procedurii

N ‘ Di .
r Director fLector: Director |Departamente Serviciul
. i 5 General Departamente by diu =
Activitatea General = General le relevante Monitoriza
Cr Adjunect le relevante Ol
¢ AM 0] | AM re
! AM
1. | Propunerea
modificarii procedurii P P P P P P
2. | Proiectul procedurii
mgﬂiﬁu% E
3. | AZarea durii
.-" mnﬂ%’@m—‘é "r'f:_ Av
3. i ﬂ?ﬁﬁ"u N ﬁﬁcam
A
Oﬂﬁﬂﬂl Jow /=

l'll‘

J. Sy
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4. | Aplicarea

Editiei revizuite Ap Ap Ap Ap Ap Ap
5. | Arhivarea procedurii

revizuite Ah Ah

II1. Descrierea procedurii
III.1 Monitorizarea la nivel de proiect

1. Activitatea de monitorizare

Activitatea de monitorizare reprezinti un mecanism de colectare si analizd sistematicd a informatiilor privind
activitatile, indicatorii §i rezultatele proiectului, precum si comunicarea si utilizarea informatiilor obtinute despre
progresul proiectului. Prin agregarea informatiilor, activitatea de monitorizare permite urmdirirea progresului
implementarii la nivel de Axa Prioritara,

Scopul activitdtii de monitorizare este de a:
a) sprijini beneficiarii in implementarea proiectelor finantate;
b) urmdri dacd activititile proiectelor se desfagoard in conformitate cu calendarul prevdzut in contractele de
- finantare;
c) urmdri atingerea (sau ci sunt create premisele pentru atingerea) obiectivelor si indicatorilor proiectelor
finantate si implicit a obiectivelor specifice si generale, precum si a indicatorilor la nivel de Axa Prioritar;
d) urmdiri respectarea de cdtre beneficiar in procesul de implementare a specificatiilor din proiectul aprobat;
€) verifica dacd proiectele respectd egalitatea de sanse, regulile ajutorului de stat (acolo unde se aplica) si ale
dezvoltirii durabile.
Monitorizarea se realizeaza atdt pe perioada implementarii propriu — zise a proiectului, dar si in pericada de
sustenabilitate (durabilitate) a investitiei (3 ani pentru proiectele din sectorul privat tip IMM, respectiv 5 ani pentru
cele din sectorul public).

2. Durabilitatea (sustenabilitatea) proiectului

Durabilitatea investitici reprezintd mentinerea contributiei fondurilor structurale timp de 5 ant de la finalizarea

implementéarii proiectului (pentru IMM-uri - 3 ani de la ultima platd a cheltuielilor pe proiect sau in termenul

prevazut de normele privind ajutorul de stat, dupi caz), fara ca investitia si faca obiectul:

e incetdrii sau delocalizarii unei activitali productive in afara zonei vizate de program;

e modificarii proprietdtii asupra unui element de infrastructurd care da un avantaj nejustificat unei
intreprinderi sau unui organism public;

e modificarii substantiale care afecteazd natura, obiectivele sau conditiile de realizare si care ar determina
subminarea obiectivelor initiale ale acesteia.

Pentru actiunile/operatiunile din cadrul Axei Prioritare 1, ofiterii de monitorizare au obligatia de a verifica pe o

pericadd de 5 ani de la finalizarea implementdrii proiectului (pentru IMM-uri - 3 ani de la ultima platd a

cheltuielilor pe proiect in termenul previzut de normele privind ajutorul de stat, dupa caz), dacé beneficiarul nu a

incalcat prevederile art. 71 din Regulamentul UE 1303/2013 si dacd proiectele au atins si mentinut indicatorii

proiectului.

3. Obiectivele ofiterului de monitorizare

Dupd semnarea contractului de finantare, structura de monitorizare va desemna pentru fiecare proiect cel putin un
Ofiter de Monitorizare pentru perioada de implementare si post-implementare a proiectului. Nota de desemnare va
fi parte componenti a Dosarului de monitorizare. In cazul in care ofiterul de monitorizare este inlocuit se va
Intocmi ¢ noud nota de desemnare in care se va preciza data la care se inlocuieste ofiterul de monitorizare desemnat
anterior.

s B Lo
MEARE carg ' primit
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Ofiteru] de monitorizare va coordona si/sau desfasura activitatea de monitorizare pe proig
desemnarea $1 va avea ca principale obiective In activitatea sa:
a) cunoasterea specificului proiectului aflat in gestiune,
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b) interfata cu beneficiarul; realizarea comunicdrii cu beneficiarul in scopul implementérii proiectului
conform prevederilor contractuale;

¢) urmirirea respectirii de cétre beneficiar a calendarului de implementare;

d) urmirirea respectirii de catre beneficiar a regulilor de informare si publicitate;

€) urmirirea progresului proiectului in scopul atingerii valorilor tintd ale indicatorilor, precum si in scopul
atingerii obiectivelor proiectului;

f) analiza raportarilor transmise de Beneficiar;

g) urmdrirea respectirii de catre beneficiar in procesul de implementare a specificatiilor din proiectul aprobat;

h) dupd caz, in limita atributiilor, detectarea unor situatii care determind sau pot determina neeligibilitatea
proiectului (sau anumitor componente din proiect) sau neimplementarea corespunzitoare a acestuia;

i) semnalarea din timp a eventualelor probleme care apar in implementarea proiectelor si propunerea de
masuri de remediere;

1) urmdrirea contributiei proiectului la atingerea obiectivelor si indicatorilor actiunii prin care a primit
finantare;

k) urmaérirea sustenabilitatii proiectului;

[) urmarirea si verificarea activitatii expertilor cooptati {in cazul in care sunt utilizati, de reguld, la verificarea
aspectelor tehnice specifice proiectelor gestionate).

Responsabilititile ofiterilor de monitorizare

a) Realizeaza activititile specifice privind monitorizarea proiectelor repartizate;

b) Asigurd verificarea indeplinirii de citre beneficiari a obligatiilor cu privire la misurile de informare si
publicitate specifice proiectelor;

¢) Asigurd mentinerea pistei de audit privind monitorizarea la nivelul proiectelor repartizate;

d) Introducere datele cu privire la proiectele repatizate in sistemele informatice specifice;

e) Participd la activitatea de elaborare a procedurilor operationale pentru Indeplinirea atributiilor delegate,
in ceea ce priveste monitorizarea programului si a proiectelor;

f) Participa la activitatea de culegere de informatii si transmiterea acestora persoanelor responsabile cu
Intocmirea documentelor de raportare.

Ofiterul de monitorizare va deschide un dosar pentru fiecare proiect aflat in gestiune in care va pastra in ordine
cronologicd toate documentele aferente proiectului, precum:

o Contractul de finantare

¢ Nota de desemnare ca ofiter de monitorizare pentru proiect;

e Rapoarte de Progres transmise de Beneficiar si listele de verificare ale acestora;

¢ Rapoartele vizitelor la fata locului/de monitorizare, impreund cu listele de verificare si documentatia

acestora;

e Acte aditionale si notificari privind modificarea contractului de finantare, impreuna cu raspunsul acestora,
dupa caz;

e Alte notificin ale Beneficiarului cu referire la contractul de finantare, fmpreund cu rispunsul acestora,
dupi caz;

* Alte note interne sau corespondentd cu AM cu referire la proiect, dupi caz.

Ofiterul de monitorizare va asigura introducerea corespunzitoare a informatiilor In MySMIS/SMIS 2014+ si
bazele de date OIC, dupi caz, precum si arhivarea documentatiei referitoare la procesul de monitorizare.

4. Activitdti procedurate

OIC verificd toate documentele aferente implementarii proiectului §i corectitudinea datelor si informatiilor din
rapoartele de progres elaborate si transmise OIC de citre beneficiari. In procesul de monitorizare, OIC verifici daci
datele raportului de progres al beneficiarului conclud ¢i proiectul se implementeazi in conformitate cu prevederile
contractuale si respectd prevederile legislatiei nationale si comunitare. De asemenea, OIC verifica rezultatele
raportate §i urmdreste evolutia In timp a indicatorilor stabiliti prin contractul de finantare,
Flecare roiect pentru care s-a semnat un contract de finantare trebuie sa aibd desemnat un ofiter de monitorizare pe
to Gtifadn. de valabilitate a contractului de finantare (inclusiv ex-post). Ofiterul de monitorizare a proiectelor
@gﬂ&‘ﬁn@i e citre Seful ierarhic si aprobat de citre directorul OIC sau seful serviciului, dupi caz.
£) uﬂ'r't’ilq ﬂm itbrizare va pastra Nota de desemnare — anexa 1 - in dosarul contractului de finantare; daci i-au fost
Et?{;f,ma] multe contracte de finantare prin aceeasi Notd, va face copii dupd Noti si le va pastra la fiecare
meKr ;?arul contract de finantare,

ary wen”f
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In cazul in care ofiterul de monitorizare este inlocuit, se va intocmi o noud noti de desemnare — anexa 1, In care se
va specifica data de la care se Inlocuieste ofiterul de monitorizare desemnat anterior.
Dupéd semnarea unui contract de finantare, datele de monitorizare prevdzute In contractul de finantare (luna
transmiterii rapoartelor de progres, a cererilor de rambursare, indicatorii de realizare etc) se vor fnregistra in
MYSMIS/SMIS2014+ de citre personalul OIC.
Ofiterii de monitorizare din cadrul OIC care au urmitoarele atributii:
- Analizeazi datele incluse in rapoartele de progres primite de la beneficiari, solicitd clarificari (daca este
cazul) si avizeazi prin semniturd, transmitdnd la AMPOC aceste rapoarte ca si anexe la rapoartele trimestriale ale
Ol-ului. Mai precis, analizeazi progresul fizic al proiectelor, gradul de realizare a indicatorilor §i a obiectivelor
propuse; analizeazd modul in care proiectele respecta prevederile contractului de finantare inclusiv pe cele specifice
ale operatiunii in cauzi;
- Efectueaza vizite de monitorizare la fata locului, in echipe mixte cu personal din cadrul serviciului cu
atributii in verificarea cererilor de rambursare/achizitii si/sau experti externi In perioada de implementare in
vederea analizarii progresului proiectului, a modului in care proiectele finantate respecti prevederile schemelor de
ajutor de stat/de minimis (acolo unde este cazul) si conditiile contractuale §i elaboreazi rapoarte de vizitd la fata
locului;
- Efectueaza vizite la fata locului ori de cate ori situatia o impune in vederea aprobarii modificirilor
contractelor de finantare;

Efectueaza vizite la fata locului ex-post si raporteaza sustenabilitatea investitiei;

— Identificd problemele in implementarea proiectului si propun solufii de remediere, elaboreazi
recomandari privind procesul de monitorizare a proiectelor si le supun spre analizd gefului ierarhic superior, daci
este cazul;

- Deschid céte un dosar pentru fiecare contract de finantare aflat in gestiune in care va pastra in ordine
cronologici:

Noti de desemnare ca ofiter de monitorizare pentru respectivul contract

Rapoartele de progres transmise de beneficiar;

Rapoartele vizitelor de monitorizare la fata locului ;

Note interne/scrisori citre AM POC cu referire la contractul de finantare;

Actele aditionale semnate;

Notificarile pentru modificarea contratului de finantare;

Noti de finalizare a proiectului

- Arhiveazd documentatia referitoare la procesul de monitorizare;

- Incarc3 datele de monitorizare in MYSMIS/SMIS2014+, conform procedurii specifice;

- Colaboreazi cu reprezentanti AM la vizitele organizate Impreund cu acegtia, respectiv ori de céte ori AM

solicita transmiterea de informatii suplimentare pentru proiectele din gestiunea ofiterului de monitorizare;

= Intocmesc calendarul anual de vizite la fata locului pentru contractele (proiectele) aflate in gestiune

“ortofoliu).

ANANENENENE NN

Activitatile de monitorizare pot fi realizate:
a) Exclusiv de citre reprezentantii SMO din cadrul Organismului Intermediar;
b) Prin echipe mixte formate din reprezentanti ai SMO si reprezentanti ai altor servicii din cadrul OI sau alte
structuri cu competente in domeniu;
¢) Prin echipe mixte formate din reprezentanti ai SMO i experti extemi cooptati.

Pentru activititile de monitorizare desfasurate la sediul OIC pot fi realizate intdlniri de clarificare/informare cu
reprezentantii beneficiarului.

4.1 Monitorizarea prim vizite pe teren, care isi propun verificareasituatiei reale de a proiectului la locul
implementirii acestuia;

In conformitate cu prevederile contractului de finantare i ale acordului de delegare, OIC are obligatia de a efectua
verificarea la fata locului a activititilor aferente implementarii proiectelor finantate in cadrul POC 2014-2020.

Efectuarea vizitelor la fata locului se va realiza in echipe mixte de catre reprezentantii structurii cu a;nﬁi)M\
monitorizarea proiectelor si cei ai structurii de verificare a cererilor de rambursare/achizitii de la niy Lp‘c\q

a asigura respectarea functiei de gestionare a programului stabilitd prin Regulamentul (UE) mr. 130%{}0 I'Enl'ﬂrﬂﬁ J 23
alin. (5) Iit. B.. 3| penin il }
5 (a0l Ay )

Vizitele la fata locului au ca scop: \3\ ’?;'--r-n:'.r,. 1 /8,
. verificarea stadiului de implementare a proiectelor, corelat cu raportul de progres transmis de%fiu#g&{ s

- e 14
cererea de rambursare aferentd ol Ly
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. verificarea respectarii prevederilor art. 71 Caracterul durabil al operatiunilor din REGULAMENTUL (UE)
NR. 1303/2013

. verificarea respectdrii clauzelor generale si a celor specifice din contractul de finantare

. verificarea de catre OIC a motivatiilor formulate de beneficiar pentru modificarea contractului prin
notificare/act aditional .

Ol va transmite AM semestrial anexa 3 - Planul de vizite, astfel: in primele 5 zile lucritoare ale lunii decembrie
pentru semestrul I al anului urmétor depunerii gi respectiv in primele 5 zile lucrétoare ale lunii iulie pentru planul
anual revizuit (care include vizitele efectiv realizate in primul semestru si planificarea vizitelor aferente semestrului
I0).

Vizitele pe teren pot fi:
e Vizite la fata locului, realizate in echipe mixte formate din reprezentanti ai structurilor de monitorizare,
management financiar gi verificare achizitii, dupi caz;
e Vizite de monitorizare, atunci cind se consideri necesar.

4.1.1 Vizitele la fata locului (mixte)

in perioada de implementare a proiectului, Organismul Intermediar va efectua vizite la fata locului, realizate in
echipe mixte cu reprezentanti ai structuriilor de monitorizare §i cei ai structurii verificare cereri de rambursare,
verificare achizitii etc, dupa caz, dup# cum urmeazi:
-~ cel putin o vizitd la fata locului la ultima cerere de rambursare pentru proiectele care au perioada de
implementare de pina la un an;
- pentru proiectele care au perioada de implementare de peste un an, OI va efectua cel putin o vizitd la
fata locului pana la momentul solicitarii la rambursare a cel putin 40% din valoarea eligibild a
contractului de finantare si o vizita la cererea finald de rambursare.

Dupé verificarea cererii de rambursare intermediard/finald, in termen de 5/15 zile lucratoare OlC va organiza
obligatoriu o vizita la fata locului in vederea verificarii veridicitdfii informatiilor consemnate in raportul de
progres/final. Raportul de vizité la fata locului si listele de verificare aferente (conform anexa 9 i LV-urile anexele
6, 7 si 8) vor fi elaborate de citre echipa care a efectuat deplasarea din cadrul OIC in termen de 10 zile lucratoare
de la efectuarea vizitei.

Raportele de vizitd vor fi transmis la AM, in format electronic, impreuna cu rapoartele trimestriale ale QIC. avind
urmatoarea denumire: Axa_PI_Cod SMIS _Nume Document (de exemplu | _1 57456 Vizita la fata locului nr 2).

Vizitele la fata locului se vor realiza prin echipe mixte formate din ofiteri de monitorizare si ofiteri din cadrul
structurii de management financiar si control. Ofiterii din cadrul structurii de management financiar si control vor
urmadri ce] putin:

a) Verificarea eligibilitatii cheltuielilor, in conformitate cu prevederile legale privind eligibilitatea

b) Verificarea platii efective de citre Beneficiar a sumelor incluse in cererile de rambursare

c) Verificarea existentei unui sistem de codificare contabild separati pentru proiect si a Inregistrarii tuturor

elementelor proiectului in contabilitate, inclusiv verificarea corespondentei cu bugetul proiectului;
d) Verificarea pastririi tuturor documentelor originale legate de proiect.
e) Verificarea dosarelor de achizitie realizate in cadrul proiectului.

Realizarea Vizitei la fata locului

PAS Unitate Document/ | Actiune/Operatiunea Termen* Formulare/ Anexa
responsabila/ Informatie
Functia
responsabilului
1 SMO / Ofiterii | Portofoliu Elaborare Plan | Semestrial (la | Plan de vizite la fata
c|rde-hlonitorizare | proiecte, orientativ privind | finalul lunii | locului/Anexa 3
c ¢’<f:__\ Grafice  de | Vizitele la fata locului | noiembrie  pentru
o T . rambursare cu avizul Ofiterilor | primul semestru al
;av.:d;-f’::-ﬂu J.l_ financiari. Planul va fi | anului urmator si la
3 ‘-‘/; actualizat in functie de finalul lunii iunie,
e L0, evolutia modificarilor | pentru semestrul al
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contractelor de
finantare.

doilea). Planul va fi
actualizat in functie

de evolutia
modificarilor
graficelor de
rambursare

Plan de vizite
la fata locului

Consolideaza, vizeaza
impreund cu SMFC,

Piniindatadesa

SMO / Sef| consolidat . . . Plan de vizite [a fata
2 L. . obtine aprobarea DG lunii decembrie/ . ;
Serviciu vizat de SMQO ) . e locului /Anexa 3
) QOIC si transmite la iulie
si aprobat de AM
DG OIC
Formarea echipei
3 SMO / Ofiterul | Plan de vizite | mixte care va realiza Conform planificirii
de monitorizare | la fata locului | vizita la fata locului P
Contactare beneficiar Cu 14 zile
SMQ / Ofiterul pentru stabilirea datei . .
4 L - . LU calendaristice Telefon sau e_mail
de Menitorizare si orei vizitei la fata . L -
locului Inaintea vizitel
SMO / Ofiterul Informare Beneficiar Cu 5 zile lucritoare Notificare privind
5 de Monitorizare - asupra vizitei la fata anterior vizitei vizita la fata
locului locului/Anexa 4
i i fi . .
SMO/Ofiter de No.tlﬁCE.ir? an(-este Conu}nar 8 | Cu 3 zile lucritoare Adresa de
6 - privind vizita disponibilitatii N
monitorizare la fata locului Beneficiarului anterior vizitei confirmare/Anexa 5
SHIE, . Pregitirea logisticii | In intervalul dintre Documente
7 | SMFC/experti - . deplasare,
; necesare pet. 5518 .
externi ; echipamente, etc.
SMO, SMFC Dosar Pregatirea pentru vizitd L Liste de Verificare
. . folosind dosarul Cel tarziu panid la . -
& | fFiecare membru | proiect/baze . . . . e privind Vizita la
| echinei date proiectului si bazele de | ziuna dinaintea vizitei fata locului
& echp date existente ’
Dosar proiect,
Rapoartele de Liste de Verificare
C prtoir; fZ’ de privind Vizita la
(f)l?n;'zare fata locului/Anexa
e 7, Anexa §,
servicii §1/sau I
lucrari . COi’l’lp etate cul
! . atele necesare la
Rapga'rte de Efe-c tusjrea v1z!te1 (?'e 1+4 zile lucrétoare, fata locului.
activitate, verificd inclusiv dupa caz (exclusiv ;
g |SMO, SMFC|  rapoarte | realizarea transport) La finalul vizitei,
{Echipa de vizitd | generate din | recomandarilor listele vor fi
aplg:a;nle anterioare) sermnate atat de

fs_o vt[!atre membrii echipei de

fértlslgl;g f;: i, monitorizare,

) ’ conform
pqnt-;creenl- competentelor cAt si
érll{’ dosarul de reprezentantii _|
de a,lchci)sz’?tin; beneﬁciaylg;:;ﬂ 6 g

T l=:‘-_i' 5 ol b
etc. 5 t::"' ;
SMO SMEC Realizarea Raportului | In intervalul adIO Raportul v 'E'J[g.g-t e e
% AT . L. 1 . 1 1 ..t re du Eul . . ..-I, : .-'.:.".,::,rl_ of
1o |/Echipa de vizita |  Listele de Zgrzétf;ella?lizalsz (?;rllltl;rlllz“; zile uci?z?; P2 | monitoriza w. o
si  conducerea | verificare : la fata loctifuf— |

SMO si SMFC

concluziile wvizitei i,
acolo unde este cazul,

e 5,



recomandari clare,
specifice, realizabile si
cu fixarea termenului
limitd de Indeplinire
pentru Beneficiar.
Vizarca si aprobarea
conform formularului

Daca se intrunesc
conditiile unei posibile
nereguli, se va
intocmi o sesizare de
neregula care se va
transmite la ofiterul de
nereguli

Comunicarea
raportului
Beneficiarului.
Raportul poate fi

(Anexa 27)- in cazul
vizitei la fata locului la
finalizarea proiectului

SMO/ Ofiter . Rapor't . transmis si prin posta in 2 zile lucritoare
11 . ; privind vizita o ’ -
Monitorizare . | electronica in format de la aprobare
la fata locului
: PDF scanat sau semnat
electronic, dupa caz,
cu solicitarea de
confirmare a primirii
Date Raport
Datele Raportului vor | Inintervalul a 3 zile completate in
SMO, SMFC Raport fi completate In lucritoare dupa sistemele
12 | /Fiecare membru | privind vizita | sistemele informatice semnare informatice
al echipei la fata locului | (SMIS/MySMIS/baza (SM1S/baza de
de date intema) date)
In cazul in care
Raportul contine
recomandari, ofiterul
de monitorizare va
Raport urmari implementarea Scrisoarea privind
privind vizita | de cétre beneficiar a | Conform termenelor implementarea
SMO /Ofiterul 123 fata locului, | recomandirilor. date.m Raport recomadarilor din
13 o raspunsul beneficiarului,pentru Raportul de
de Monitorizare . . . . . . )
beneficiarului | Echipa va  analiza indeplinirea verificare la fata
la rdspunsul transmis de recomanddrilor locului
recomandari | beneficiar si va stabili (Anexa 25)
in ce misurd sunt
indeplinite
recomandérile  emise
prin Raport
Raportul va fi pastrat
la dosarul proiectului
gi transmis In format | In intervalul a 3 zile L
' . - . - Raportul vizitei de
Raport electronic scanat la lucratoare dupi L L
i . . monitorizare/vizitei
privind vizita | AM, impreuna cu Nota semnare .
la fata locului finalizare proiect la fata locului
, /Anexal7

final de plata al CR

\'ﬁ&*ﬁ;u _;m/r[le temeinic justificate ale proiectelor majore, se pot prelungi termenele, fara a afecta termenul
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4.1.2 Vizitele de monitorizare

Se vor realiza prin verificarea la locul implementdrii proiectului a progresului fizic al acestuia, vor permite echipei
de monitorizare sd colecteze date suplimentare fatd de cele cuprinse In rapoartele de progres in vederea aprecierii
valoril indicatorilor fata de tintele propuse §i a acuratetei informatiei furnizate de beneficiar.

Scopul vizitei de monitorizare este:

- sd verifice faptul cd proiectul progreseazi fizic, In conformitate cu calendarul activititilor inclus in
contractul de finantare;

- sa verifice realitatea investitiei;

- sd identifice elemente sau situatii care pot duce la Intdrzieri, derapaje de la proiectul aprobat sau
imposibilitatea continuérii proiectului, si emitd recomandri in limitele de competentd; nu intrd in
competenta ofiterului de monitorizare emiterea de solutii privind implementarea proiectului sau
recomandari cu privire la modul de aplicare sau interpretare a legislatiei nationale si comunitare;

- sd identifice elementele de succes ale proiectului;

Pot avea caracter general (sunt vizate toate elementele specifice monitorizarii unui proiect) sau pot fi axate pe unul
~qu mai multe aspecte concrete din implementarea proiectului.

Vizitele de monitorizare pot fi:
a) Anuntate sau solicitate de citre entititile competente;
b) Ad-hoc.

in functie de perioada cand se realizeaza vizita de monitorizare, aceasta poate fi;
a) Vizitd de monitorizare in perioada de implementare (este realizatd in timpul sau la finalul
implementarii proiectului, suplimentar vizitelor la fata locului, dacd se considera necesar);
b) Ex-post - Vizitd de monitorizare a durabilitatii (este realizatd dupd finalizarea implementarii
proiectului, in perioada de 3-5 ani de durabilitate).
Vizite ex-post
OIC va efectua pentru toate proiectele aflate in durabilitate cel putin 2 vizite la fata locului pand la finalizarea
perioadei de durabilitate, din care obligatoriul una in ultimul an de durabilitate.

Vizite ad-hoc realizate de OIC:

« Fird a acoperi toate situafiile posibile, OI efectueazi vizite la fata locului, pe parcursul implementarii si/sau
in pericada ex-post, daca:

+ Existd o solicitare in acest sens din partea AM;

“r ® Cu ocazia verificirilor efectuate se constati discrepante majore intre documentele emise de Beneficiar
(rapoarte de progres, rapoarte de vizitd, documentatia aferentd propunerilor de acte aditionale, etc).

+ Pentru solicitarile de acte aditionale ce presupun modificarea semnificative, cu posibilitatea de a afecta
total/partial a obiectivelor Cererii de Finantare / cazuri de forfd majord ce afecteaza implementarea
proiectului, o echipa mixta din cadrul OIC va trebui sa efectueze §i o vizitd la fata locului, finalizata cu un
raport incheiat cu recomandari clare, cuantificabile, raportate la obiectivele si indicatorii proiectului.

Realizarea Vizitei de Monitorizare Tn perioada de implementare /Durabilitate

PAS Unitate Document/ Actiune/Operatiunea Termen* Formulare/ Anexa
responsabild/ Informatie
Functia .
responsabilului Al
1 SMO/Ofiterii  de | Portofoliu Periodic (anual, | Periodic ot q‘m? i
Monitorizare proiecte semestrial, dupd caz) va durabilitate; ,th‘?;‘-‘"‘
fi realizat la nivelul SMO 3\ (Seerapon ™

un Plan de Vizite Acest
pas se va aplica exclusiv
pentru vizitele de
durabilitate
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Planul periodic

Formarea echipei de
monitorizare{ din 1 sau

SMO/Ofiterul de de mai multe persoane) care
monitorizare vizite/Conform | va realiza vizita, daca se i )
necesitatilor | considera necesar aceasta
poate cuprinde si experti
Optional, contactare
bencficiar pentru
stabilirea datei si orei
vizitel de monitorizare (in Cu 14 zile
cazul unor suspiciuni | calendaristice
]?/[I\ggig‘?zt:;;l de - privind .e'ventuale inaintea vizitei Telefon
probleme,  vizita de de
monitorizare se poate | monitorizare
desfigura fard  anunt
prealabil si atunci se trece
direct la punctul 5)
Trimiterea catre
beneficiar, prin fax, e-
mail, a notificdrii datei si
orei si de confirmare a
domeniului de discutie, a
documentelor care trebuie
examinate - gl 2 . Notificare privind vizita
SMO/Ofiterul de personalu!ul care tre’t?uu? Cu 3 zile de
N - si fie la dispozitia echipei lucritoare . .
Monitorizare . . .. .. . | monitorizare/Durabilitate
care intreprinde vizita de | anterior vizitei
Lo ; /Anexa 4
monitorizare; ¢ cople este
indosariatdi 1in dosarul
proiectului. Este permisd
0  singurd  aménare
justificatd a vizitei de
monitorizare din partea
beneficiarului
SMO/Ofiterul de ) Pregatirea logisticii dliit;réterc‘t’azui. Documente deplasare,
Monitorizare necesare g T echipamente, soft, etc.
Lista de Verificare
Pregatirea pentru vizita privind Vizita de
folosind dosarul Monitorizare
proiectului §i bazele de (LVM)/Anexa 6
date existente. precompletatd cu datele
SMO/Ofiterul de Dosar Prec‘omp]etar‘ee} Listeji 'de Ziua dinaintea disponibile din contract
Monitorizare proiect/baze Verificare privind Vizita vizitei
date de Lista de Verificare
Monitorizare/Durabilitate privind Vizita de
(LVM/LVD) cu datele Durabilitate
disponibile din contractul (LVD) Anexa 10
de finantare precompletati cu datele
disponibile din contract
Dosar proiect, A Lista de Verificare
Rapoartele de L+4 zile privind Vizita de
lucratoare, o
progres, o dupi caz Monitorizare
Contracte de | Efectuarea vizitei . (LVM)/Anexa 6
furnizare, servicii (exclusiv
; transport)

si/sau lucrari,
Rapoarte de
activitate,

Lista de Verificare
privind Vizita de
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rapoarte
generate din

Durabilitate
(LVD)/Anexa 10

aplicatiile
software
finantate,
fotografii,
print-screen-
uri
Completarea Raportului
Vizitei de
Monitorizare/Durabilitate | In intervalul a
(RVM/RVD), care 5 zile
trebuie sa contini | lucritoare dupa
concluziile  vizitei s, vizitd
acolo unde este cazul, (in cazul in Raportul vizitei de
recomandari clare, | care se fac mai monitorizare (RVM)
. specifice, realizabile si cu | multe vizite de /Anexa 9
3 SMQ/Ec;tha de? LVM/LVD | fixarea termenului lig;nité monitorizare
monitorizare  §1 - N A 5 =
- conducerea SMO (dupa caz) de mc.leplmlre pentru pdata, in 10 o
o Beneficiar. zile lucritoare Raportul vizitei de
de la revenirea durabilitate (RVD)
Daca se intrunesc din ultima /Anexa 11
conditiile unei posibile vizitd de
nereguli, trebuie | monitorizare)
intocmita o sesizare de
neregula care se va
transmite la ofiterul de
nereguli.
Datele RVM/RVD vor fi
completate in sistemele
informatice
{SMIS/MySMIS/baza de
date interna).
In cazul in care
RVM/RVD nu contine
L recomanddri se va trecela | . Date RVM/RVD
pasul 10. In intervalul a o
3 zile gompletgte in sistemele
a . . | informatice (SMIS/baza
SMO/Ofiterul de In situatiile in care lucritoare dupa de date)
9 Monitorizare RVM/RVD | RVM/RVD cr,ontme semmarea
elemente cu impact RVM/RVD Dupi nf
financiar asupra upd caz, Iniormare
. . . SMFC/Structura de
proiectului se va informa nereguli
SMEFC.
In cazul in care
RVM/RVD contine
recoimandari pentru
beneficiar, 1 exemplar al
RVM/RVD se va
transmite beneficiarului i
se va trece la pasul 11
RVM/RVD va fi pastrat In intervalul a
la dosarul proiectului si 3 zile
10 SMQ/Oﬁ;erul de RVM/RVD transmis In format lucratoare dupa
Monitorizare .
electronic scanat la AM. semnarea
Raportul va fi transmis si RVM/RVD
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la Beneficiar
Transmiterea LV la
Beneficiar, Acestea poate
fi transmis si prin posta
electronicd, cu solicitarea
de confirmare a primirii

In cazul fin care
RVM/RVD contine
recomandiri (pasul 9),
ofiterul de monitorizare
va urmari implementarea
de cétre beneficiar a

recomandérilor.
Conform
Ofiterul de Monitorizare termenelor
RVM/RVD, va verifica daci date in
11 SMO/Ofiterul de | raspunsul benefictarul transmite | RVM/RVD -
Monitorizare beneficiarului | rdspunsul la recomandiri | beneficiarului
la recomandari | In termenul indicat in pentru
RVM/RVD. indeplinirea
recomandarilor

Ofiterul de Monitorizare
va analiza raspunsul
transmis de beneficiar si
va stabili In ce masurd

sunt indeplinite
recomandérile emise prin
RVM/RVD.

NOTA: *In cazurile temeinic justificate ale proiectelor majore, se pot prelungi termenele, fara a afecta termenul
final de plata al CR

4.2 Monitorizarea prin verificiiri ale rapoartelor periodice transmise de beneficiari;

In functie de cand se transmit rapoartele periodice, acestea pot fi:
+ Rapoarte de progres (rapoarte transmise la max. 3 luni si raport final);
+ Rapoarte anuale de durabilitate (sunt transmise dupd finalizarea implementdrii proiectulut, in
pericada de 3-5 ani de durabilitate).

Verificarea rapoartelor periodice transmise de beneficiar

Verificarile rapoartelor periodice elaborate de catre beneficiar si a documentelor lor insotitoare vor asigura c
acestea sunt complete si ¢d respectd modelul convenit, ¢ proiectul progreseazi/este implementat in conformitate cu
Contractul de finantare. De asemenea, vor urmari evolutia in timp a indicatorilor stabiliti prin Contractul de
finantare, de realizare si de rezultat.

Beneficiarul va transmite Rapoarte de progres, la cel mult 3 luni calendaristice sau la finalul perioadei de
implementare (raport final), precum si alte informatii i date ori de cate ori se vor solicita in scris de AM/Ol. Aceste
Rapoarte de progres au scopul de a prezenta in mod regulat informatii tehnice si financiare referitoare la stadiul
deruldrii proiectului si probleme intdmpinate pe parcursul derularii.

Transmiterea rapoartelor de progres ale Beneficiarului se va face citre AM/OI, in 10 zile lucritoare de la Incheierea
fiecdrui tr nestru/perioade decise de AM/OI pe parcursul perioadei de implementare a proiectului.

£

i r&ﬁﬁﬁ.{]:#ﬁ;-t:ransmite OI Raportul de progres final la momentul depunerii Cererii de rambursare finala, in
Tl_ﬁ 1a§g°jtqm1_at cuRaportul de progres trimestrial, Anexa 12 la prezenta procedurd.
E 1 P1 P L '3 |

nird i
o wE [_\J‘?Ijll.- h i g

e
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4.2.1.Verificarea Rapoartelor de Progres

o

PAS

Unitate
responsabila/
Functia
responsabilului

Document/
Informatie

Actiune/Operatiunea

Termen*

Formulare/
Anexa

SMO / Sef serviciu

Contract de
finantare

Primirea contractului de
finantare de la Serviciul
Implementare (SI)

Dupa semnarea
contractului

SMO/ Sef serviciu

Contract de
finantare

Desemnarea Ofiterului
de Menitorizare

La 2 zle
lucratoare de la
primirea

contractului de

finanfare de la
SI

Document de
desemnare/proiect
alocat in
sistemele
informatice

31

SMO / Ofiter de

Monitorizare

Raport de
progres

Primirea raportului de
progres.

Conform
contract

Formular Raport
de progres —
anexa 12

Solicitarea raportului de
progres in cazul in care
acesta nu a fost transmis
de beneficiar.

in cazul in care
beneficiarul nu a
transmis RP, la
termenul In care acesta
trebuia transmis, va fi
notificat si i se va
solicita transmiterea
acestuia In termen de 3
zile lucriitoare de la
primirea notificarii. In
cazul nerespectaril
termenului de 3 zile se
revine cu © noua
solicitare de transmitere
a raportului Tn termen
de 3 zile lucratoare.

In cazul nerespectirii
termenului de 3 zile se
se va initla o vizitd de
monitorizare la  fata
locului.

Max. 5 zile de
la expirarea
termenului  de
depunere

Notificare
anexa 13

3.2

SMO / Ofiter de

Monitorizare

Raport de
progres,
documente
Tnsotitoare
{dupa caz)

Verificarea

de progres:

s formatul
documentelor

s completarea
integrald a
documentelor

s existenta tuturor
documentelor
Insotitoare
solicitate, dupd caz
{contracte, procese

raporiului

5 zile
lucratoare

Completare/]i}{RR_

si Nota p

-ﬂﬂﬂpw. &




verbale de
receplie/predare-
primire, livrabilele
activitatilor
desfigurate etc.).
evaluarea generald a
calitatii raportului
de progres
implementarea
recomanddrilor din
Lista de verificare a
ultimului Raport de
progres, Raportul
vizitel de
monitorizare,
raportul de control
{daci este cazul)
verificarea
respectarit
calendarului
activitatilor
comparatia
indicatorilor — {inta
/ realiziri

corelarea tuturor
documentelor
Insotitoare
prezentate cu
scopul, obiectivele,
activitatile,
calendarul si
bugetul proiectului
pentru rapoartele
finale evaluarea
calitétii intregului
proiect

evaluarea calitatii
generale a
proiectului si
trecerea In revistd a
rezultatelor reale
realizate versus cele
anticipate
progresul de
ansamblu al
proiectului sau
evaluarea finala

Se compara datele
din RP cu cererea de
finantare (inclusiv
actele aditionale),
notificirile de
modificare ale
contractului,
rapoartele de
progres anterioare,
ultimul raport de
vizita la fata locului
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(daca exista). In
aceasta etapi vor fi
verificate inclusiv
documentele depuse
in anexa la RP.

e  Daca RP este

acceptat, se
Intocmeste anexa 15
- Lista de verificare
a RP sianexa 28 —
Nota privind
raportul de progres
al proiectului care
vor fl transmise
beneficiarului; cele
doud documente vor
fi transmise ulterior,
scanate, la AM
impreuna cu
rapoartele
trimestriale ale OIC,

Solicitare expert (dupi

. ; Solicitare
caz) si  transmitere o
Raport de ; clarificéri
ropTes documente pentru punct (inclusiv
SMO / Ofiter de Progres, de vedere - (dacd nu . ,
33 N documente . 1 zi lucratoare | documentele
Monitorizare o este necesar solicitarea
Insofitoare . pentru  care se
. de expertizdA sau nu S
(dupa caz) - . , solicitd punctul de
exista expertt cooptatl,
’ vedere)
se trece la pet. 3.5)
In 3 zile
. lucratoare de la
SMO [/ Ofiter de Raport Primire punct de vedere .
34 . solicitare -
Monitorizare/Expert expert expert
SMO / Ofiter de Solicitare clarificiri | 1 zi lucrdtoare | Notd privind
15 Monitorizare beneficiar (dacd este solicitarea de
: cazul) (maxim 2 clarificari
clarificari)
Daca Ofiterul de
monitorizare identificd
deficiente  (necorelari
Intre prevederile

contractului si ultima
raportare, sau raportul
de progres este
incomplet / incorect
completat) va pregiti o
Scrisoare de clarificare
— anexa 14, cu termen
de rdspuns 3 zile
lucritoare de la data
primirii scrisorii.

In cazul nerespectirii
termenului de 3 zile se
se va inifia o vizitd de

. = o
.."l'I|I - i
&

[ CGPE
&

L
=

Autoritaly
Marggen

2| Peniry Praghamy

'IJ.'.\'

) Cieraichal
monitorizare la  fata s
locului.
Dupa primirea
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3 kBl Bf

T

o

clarificdrilor se reia
pasul 3.2.

Réaspuns la
SMQO / Ofiter de | solicitarea | Primire raspuns [a Nota [Dupd 3 zile de la
3.0 L o . -
Monitorizare de de clarificari solicitare

clarificari

Transmitere raspuns la
nota de clarificari Réspuns la
SMO / Ofifer de o o P
3.7 . ’ - expertului (daci este 1 zi lucrdtoare | solicitarea de
Monitorizare . « e
cazul si dacd sunt clarificari
experti cooptati)

Dupa 1 zi de la

33 SMO / Ofiter de Raport Primire raport expert solicitare )
) Monitorizare expert final final (daca este cazul)

Trecerea 1n revisti a
Intregulur dosar;
Completarea Listei de
venficare RP;

In cazul in care sunt
necesare recomandari
din partea Ofiterului de
Monitorizare,  acestea
trebuie s fie pertinente,
clar  exprimate, cu
termene fixe de
implementare;

Daca ofiterul de
monitorizare detecteazd . . Lista de verificare
SMO / Ofiter de sau suspecteaza 2 zile lucratoare semnata de
Monitorizare existenta unor probleme Ofiterul de
serioase sau dacd din Monitorizare
rapoartele expertilor se
evidentiazd  existenta
sau  iminenta  unor
probleme in
implementare, dupa caz:

* va [ansa o vizitd
de
monitorizare;

s va atentiona
SMFC s va
descrie
problema
identificata;

310 SMO / Sef serviciu Lista de Primirea gi aprobarea 1 zi lucratoare
] monitorizare verificare Listei de verificare i

SMO / Ofiter de Lista de Primirea Listei de

. verificare 1z -
Monitorizare 2z

3.11 verificare aprobati

aprobata

Transmiterea LV la

e Lista de Beneﬁc':iar. ' ante fi
/ 42,_8?\\([0/ Ofiter de verificare transmisd si prin posta
. Ecﬁ,;‘:_lmmy\itprizare bats electronica cu
puto™h a3 aprobald | solicitarea de

pardd] I's T
confirmare a primirii

[zl -

( ‘ﬁter i 7 i
ot RP, LVRP Ir.lreglstrarea ‘ in 2 zile i
onitorizare sistemele informatice




(SMIS/MySMIS/Baza
de date) a elementelor
din Raportul de progres
si LVRP

Indosarierea si pastrarea
Raport de | documentelor

progres,
documente | Scanarea documentelor
SMO/ Ofiter | revizuite | $i pastrarea lor in format
5 Monitorizare / si/sau electronic cu denumirea | § zile
Persoana desemnatd | completate, | prezentata in aceastd | lucritoare -
pentru pastrare, Nota de proceduri.
arhivare clarificiri, | Documentele sunt
Lista de pastrate de Ol Tmpreund
verificare | cu toate informatiile
referitoare la proiect
In cazul in care LVRP
confine recomandari
{pasul 3.9), SMO va
e urmari  implementarea
de citre beneficiar a
recomanddrilor.
Ofiterul de Monitorizare
va verifica dacd
Urmatorul | beneficiarul  transmite Urmatorul RP
SMO / Ofiterul de RP raspunsul la .
6 L . .n transmis de -
Monitorizare transmis de | recomandari in termenul

. o R . eneficiar
beneficiar | indicat In LVRP in b

urmatorul RP

In situatiile in care se
intrunesc aspectele unei
posibile nereguli, se¢ va
informa  ofiterul de
nereguli, respectiv s¢ va
intocmi © sesizare de
neregula

" Tota: *In cazurile temeinic justificate ale proiectelor majore, se pot prelungi termenele, fara a afecta termenul final
de plata al CR

4.2.2, Verificarea Rapoartelor de durabilitate a investitiei

Raportul de durabilitate este intocmit de Beneficiar conform modelului standard previzut ca anexa la procedura
(Formular Anexa 16) si este transmis la OI atit in format de hartie cit si electronic (pe CD sau via e-mail) anual pe
perioada post-implementare a proiectului, in termen de 10 zile lucratoare de la incheierea anului post-
implementare, calculat conform contractului de finantare, de la data efectudrii platii finale; Raportul de durabilitate
va prezenta situatia investitei §i atingerea indicatorilor de rezultat, precum $1 sustenabilitatea proiectului.

PAS Unitate Document/ Actiune/Operatiunea Termen* Form
responsabila/ Informatie
Functia
responsabilului ; il
1 SMO/ Ofiterul de | Raportul  privind | Primirea  Raportului | Conform Raportul p}m@:
monitorizare durabilitatea privind  durabilitatea | contract durabilitatea i
investifiei (RD) /Anexa 16
elaborat de

Notificare

Beneficiar. In cazul in
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care  Raportul de
durabilitate nu este

transimis conform
contractului de
finantare, vor fi
transmise

Beneficiarului maxim
2 notificir prin care i
se soliciti
transmiterea

raportului. In cazul
nerespectarii se poate
lansa o wvizita de
durabilitate

anexa 13

Verificarea RD:

- verificarea dacid RD
anterior a fost
transmiis;

- wverificarea daci
formatul standard e

Lista de verificare
a raportului privind

. - durabilitatea
respectat si dacd sunt investitiei /
completate toate . :

.. L 2 zile Anexal?
SMO/ Ofiterul de | Raportul  privind | rubricile;
monitorizare durabilitatea - verificarea raportirii Nota Hvind
de catre beneficiar a raportul p de
gradului de realizare a rp es/durabilitate
indicatorilor; PrOBTES/CUTablIe
P al beneficiarului /
- verificare  stare Anexa 28
echipamente;
- wverificare raportare
modificari
substantiale.
Solicitare expert
(dupd caz) si
Raportul  privind | transmitere
durabilitatea documente pentru
i iv ct de wvedere - ..
SMOQ/ Ofiterul de (inclus punct d dere . y Solicitare
L documentele (dacd nu este necesar | 1 zi lucrdtoare PR
monitorizare .. clarificiri
pentru care se | solicitarea de
solicitd punctul de | expertizd sau nu
vedere) existd experti
cooptafi, se trece la
pet.s)
Primir I ile a
SMQO/ Ofiter de Raport expert vgge:ep;?cér?e In 30?1.1;“&(12] -
Monitorizare/Expert P s
Solicitare clarificiri Serisoare de
SMOQ/  Ofiter de beneficiar (dac3 este . . .
. - ) | zi lucratoare | clarificare/Anexa
Monitorizare cazul) {maxim 2 14
clarificéri)
Ra . e
SMOQ/ Ofiter de Aspuns la Primire rispuns la  |Dupia 3 zilede la
b - solicitarea de e L -
~:Monitorizare o Nota de clarificari solicitare
P clarificiri
GPEE LN Transmitere raspuns
wr SMO/  Ofiter de Rgspuns la la nota c.ie clar}ﬁcan o o
LA A ohiitori solicitarea de expertului (dacd este | | zi lucrdtoare Analiza expert
o Momitorizare e ) y
S ST clarificari cazul §i dacd sunt
b S B e 4 . .
e expertl cooptati)
B
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SMO/  Ofiter
Monitorizare

de

Raport expert final

Primire raport expert
final (dacd este cazul)

Dupdlzidela
solicitare

SMO/ Ofiter
Monitorizare

de

Trecerea In revistd a
intregului dosar;
Completarea LVRD;
in cazul in care sunt
necesare recomandiri
din partea Ofiferului
de Monitorizare,
acestea trebuie sd fie
pertinente, clar
exprimate, cu termene
fixe de implementare;
Dacd  ofiterul de
monitorizare
detecteazi sau
suspecteazd existenta
unor probleme
seripase sau daca din
rapoartele expertilor
se evidentiaza
existenta sau iminenta
unor probleme in
implementare, dupi
caz;

. va lansa o
vizitd de durabilitate;
. va atentiona
SMFC si va descrie
problema identificata,
In situatiile in care se
intrunesc aspectele
unei posibile nereguli,
se va informa ofiterul
de nereguli, respectiv
se va intocmi 0
sesizare de neregula

2 zile lucratoare

Lista de verificare
a raportului de
durabilitate
semnata de
Ofiterul de
Monitorizare/
Anexal7

Nota privind
raportul de
progres/durabilitate
al beneficiarului /
Anexa 28

10

SMOY/ Sef serviciui

monitorizare

Nota privind
raportul de
progres/durabilitate

Primirea gi aprobarea
Nota privind raportul
de
progres/durabilitate

1z

11

SMO/  Ofiter
Monitorizare

de

Nota privind
raportul de
progres/durabilitate

Primjrea Notei
privind raportul de
progres/durabilitate si
comunicarea acesteia
citre Beneficiar

lzi

12

SMO/ Ofiter
Monitorizare

de

RD, Lista de
verificare, Nota
privind raportul de
durabilitate

Inregistrarea n
sistemele informatice
(SMIS/MySMIS/Baza
de date) a elementelor
din  Raportul de
progres si LVRD

2 zile

13

SMO/  Ofiter
Monitorizare

de

RD, Lista de
verificare, Nota
privind raportul de
durabilitate

Indosarierea si
pastrarea
documentelor
Scanarea
documentelor st
pastrarea lor in format

5 zile

L,

s

T T
£

&

o G




glectronic cu
denumirea prezentata
n aceastd procedura.
Documentele sunt
pastrate de Ol
Impreund cu toate
informatiile
referitoare la proiect

Nota: *In cazurile temeinic justificate ale proiectelor majore, se pot prelungi termenele, fara a afecta termenul final
de plata al CR

IT1. 2 Modificarea contractelor de finantare
4.3 Cazurile de modificare a contractului

Activitatile previzute in cadrul acestui punct vor fi realizate, in functie de competenta nateriald acordatd, de catre
personalul din Serviciul Implementare (SI)si Serviciul de Management Financiar §i Control(SMFC) cu puncte de
vedere emise de toate serviciile OI , acolo unde responsabilii nominalizati in tabelele 4.3.1 si 4.3.2 stabilesc c&
este cazul.

Modificarea contractelor se face la solicitarea beneficiarului sau in situatiile prevdzute de contract la solicitarea
oIC.

in functie de prevederile contractului de finantare, caracterul notificdrilor poate fi asociat urmétoarelor situatii,
dupa caz:

a) Intocmirea unui act aditional la contractul de finantare;

b)suspendarea sau Iincetarea contractului de finantare;

b)meodificarea contractului de finantare prin raspunsul OI la notificare;

c)notificarea primitd are doar caracter informativ, nu necesitd un raspuns citre beneficiar.

4.3.1 Modificarea contractului prin act aditional

Beneficiarul va transmite propunerea de modificare a Contractului de Finantare cdtre OI cu cel putin 20 de zile
lucratoare Tnainte de data la care se intentioneaz3 intrarea in vigoare, impreund cu toate documentele justificative
necesare.

In cazul nerespectirii termenului de 20 zile lucrdtoare (pentru beneficiar) sau 10 zile lucritoare (pentru OI), partea
care a incdlcat termenul de transmitere trebuie sa includa in documentatia aferentd propunerii de act aditional si o
notd de justificare a intarzierii (Formular Anexa 20), notd care fie va fi acceptatd implicit de AMPOC (prin
verificarea §i aprobarea propunerii de act aditional), fie va fi respinsid explicit prin respingerea motivati a
propunerii de act aditional.

PAS Unitate Document/ Actiune/Operatiunea Termen* Formulare/
responsabila | Informatie Anexa
/ Functia
responsabilu
lui
1| OIC  birou | Notificare Primire notificare beneficiar si | 1 zi lucritoare | Notificare
—iFegional transmisd de | repartizare citre SMO repartizata
< L | 35 beneficiar
g /FU;’:H:-{::;: Vs Notificare Parcurgere continut, consultare | In aceeasi zi cu
%( :.:::Eu.l‘__gSMCl{oﬁ;er Contract contract de pasul 1
2 " corseitipriitorizare | finantare, finantare/documentatie/legislatie
g A legislatic necesars,
=<3 1 MO / ofiter | Notificare, Stabilire dacd este necesard | In aceeasi zi cu
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monitorizare | Contract intocmirea unui act aditional la | pasul 2
finantare, contractul de finantare; in cazul
legislatie, etc. | in care modificarea poate fi
aprobatd prin notificare, se
parcurg pasii procedurali de la
sectiunea de notificiri (pasii 8-
13)
Stabilire daca sunt necesare si
Notificare, informatii gestionate de alte
4 SMO/ofiter | Contract servicii specializate din Ol Daca | In aceeasi zi cu
monitorizare | finantare, da, se trece prin pasii 4.1 , 4.2 pasul 2
legislatie, etc. | dupd caz. Daca nu, se trece la
direct pct.8.
. olicitarea
Notificare scﬁL; s;tre
SMO/ofiter Contract . In aceeasi zi cu .
4.1 Lo Solicitare puncte de vedere ’ serviciile de
monitorizare | finantare, pasul 2 o
N specialitate,
legislatie, etc. <
dupi caz
Notificare Analizeazd, formuleaza In scris 5 .
’ . - In functie de
L Contract de punctul de vedere si-1 semneaza ’
Serviciile de f o ) termenul de
. inantare, (81, SMFC, Juridic, etc, dupi o
specialitate . rispuns, dar nu | Document cu
Ghidul caz) ..
4,2 | ale OI (S, .. . poate depdsi 2 | punct de vedere
solicitantului . o L
SMEC, NP zile lucritoare scris si semnat
Juridice, etc) Notificiri/Act | SI completeaza anexa 1_9 -
i e aditionale Notificare solicitare act aditional
anterioare
Sunt necesare clarificari de la
beneficiar? Daca DA, acestea se
solicitd Beneficiarului in max. 3
zile lucratoare.
Solicitarea va fi inregistrata si
se va face prin e- mail sau fax,
< iar beneficiarul va transmite Scrisoare de
Rispuns de la .
SMO/ofiter adresa de raspuns semnata de . < clarificare/Anex
5 L structura de . 1 zi lucratoare
monitorizare - reprezentantul legal si al4
specialitate
eventualele documentele
insotitoare, scanate prin e-mail
sau fax; exemplarele originale se
vor {ransmite ulterior de catre
beneficiar nu mai tarziu de
momentul transmiterii actului
aditional semnat — vezi pasul 10,
1 z1 lucrdtoare de
. . . - la primirea
6 SMO/Ofiter | Réspuns Analiza clarificarilor primite de rapLI:nsului la
monitorizare | clarificéri la beneficiar solicitarea de
clarificari
ifica . o -
Notiticare, Stabilire dacid este necesard
Contract N . . .
intocmirea unui act aditional la
finantare, A
L. contractul de finantare; in cazul
legislatie, in care modiﬁcar’ea oate fi| =
SMO / ofiter | Puncte de - P In aceeasi zi cu
7 T aprobatd prin notificare, se
monitorizare | vedere pasul 6

Notificari gi
acte
aditionale
anterioare

parcurg pasii procedurali de la
sectiunea de notificdri (pagii 8-
13)




Rapuns la

clarificari
Analiza si intoemire proiect de
act aditional sau raspuns privind
respingerea modificirilor
Notificare solicitate.
Puncte de Ol va transmite lunar, la AM,
vedere in termen de 10 zile
servicii lucratoare de sfarsitul fiecarei .
- . S Réaspuns de
specializate luni, situatia solicitarilor de . ~
Clarificari ale | modificare a contractului de | 1zilucritoare | b oc© eatre
8 SMO/ofiter beneficiarului ) beneficiar
monitorizare Cene ¢ 4 ﬁnanta{‘e care .n?cesna /proiect act
ontractde | intocmirea de acte aditionale, aditional citre
finantare respinse. S1
Notificari si In cazul necesitdtii unui act
act-e_ aditional OM emite punct de
adltlc?nale vedere, in scris, vizat de SMO
anterioare- privind oportunitatea emiterii
actului aditional gi-1 transmite
impreuna cu  pachetul de
deocumente la Sef SI.
Proiect act
Sl/personal aditional
persol Notificarea Verificarea proiectului de act - Proiect act
nominalizat . . p 1 zi lucritoare .
9 beneficiarului aditional aditional
de Sef ; ;
- Puncte de verificat
Serviciu .
vedere emige
de servicii Ol
Transmiterea la beneficiar a
proiectului de act aditional
SL’pe':rso.nal Prc.n-ect act verificat, prin e-mail, pentru - - Act aditioal
nominalizat aditional semmnare. 1n aceeasi Z1 cu
10 : - . semnat de
de Sef | verificat Primirea actului adifional semnat pasul 9 .
. . - beneficiar
Serviciu de beneficiar la OIC (prin
transmitere directd sau prin
curier)
Transmite AA Tmpreund cu
pachetul de documente conexe
spre semnare functiilor
responsabile din MCI
Sl/persoana Act aditional Act aditional
RN . a) Daca contractul de semmnat de
nominalizata | verificat . S
11 de Sef | (AA) semnat finantare este semnat | 2 zile lucratoare | beneficiar si
- . inainte de 23.02.2017 de MCI
Serviciu de beneficiar
trece la pasul 13
b) Daca  contractul de
finantare este semmnat dupi
data de 23.02.2017 se
parcug pasii 121 13
Act aditional | Formeaza pachetul de Notificare
semnat de documente Stabilite de AM solicitare act
_-*‘SxI/persoana beneficiar si POC, completeaza WNotificarea aditional Anexa

~heominalizatd | MCI de solicitare act aditional, OPIS, . 19
e Sef | Notificarea | §i transmite la AM POC si dupi L

i F""i_ afﬁ%ﬂ'ﬁficiu beneficiarului | caz, Nota de justificare a Nota de
\/' 5 Puntele de intarzierii transmiterii  actului justificare a
t A8/ vedere ale aditional (daca se depaseste intarzierii
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serviciiler termenul de 10 zile lucratoare transmiterii
specializate specificat in procedura AM) actului aditional
din OI — Anexa 20
Clarificari
transmise de OPIS
beneficiar
Act aditional
semnat de
beneficiar si | Primeste AA semnat de toate
MCI partile contractului sau
Notificarea solicitarife =AM (clarificant

13 SMO/Ofiter | beneficiarului | suplimentare, vizitd de .

. o 1z
monitorizare | Adresa de monitorizare, etc);

aprobare oM distribuie conform
puntele de prevederilor contractului de
vedere ale finantare, exemplarele AA.
serviciilor
specializate

NOTA: *In cazurile temeinic justificate ale proiectelor majore, se pot prelungi termenele, fara a afecta termenul
-anal de plata al CR

4.3.2 Modificarea contractului prin notificare

PAS

Unitate
responsabild/
Functia

responsabilului

Document/
Informatie

Actiune/Operatiunea

Termen*

Formulare/
Anexa

Se parcurg pasii de la 1 la 7 din sectiunea 4.3.1

51 /persoana

desemnatd din SI
(specificd
1.2.3)

actiunii

Notificare
Contracte
subsidiare
(proiecte tip G)

SI elaboreaza punct de
vedere prind urméitoarele
aspecte:

l. Valoarea totala
eligibila a  Bugetului
investitiel depaseseste / mu
depaseste bugetul initial,
angajat prin contract.

2. Solutia propusa
respecta criteriile generale
de eligibilitate?

3. Solutia propusa
regpecta criteriile specifice
de eligibilitate?

4, Solutia propusa se
limitele
maxime de Iimplementare
prevazute in POC/actiunea
123

5. Partenerul/partenerii
propusi indeplinesc
conditiile de eligibilitate?

incadreaza in

2 zile
lucritoare

SMO/ofiter
monitorizare

Notificare
Puncte de
vedere

Analiza si elaborare adresa
de raspuns de aprobare sau
respingere (dupa caz)

1 zi lucritoare

Adresa raspuns
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Contract de
finantare
Notificari si acte
aditionale
anterioare
Clarificari de la
beneficiar

Verificarea si avizarea
adresei de raspuns. Dacd

b : - Ad a
10 SMO/Seful SMO Adresa raspuns sunt observatii, adresa se 1 zi lucritoare To58 Taspulls

N . verificat
returneaza ofiterului de
monitorizare
1 SMO/ofiter Rispuns/ Transmiterea raspunsului 1 zi lucrdtoare )
monitorizare avizat/aprobat citre Beneficiar gi AM.
Inregistrarea datelor in ..
= . . . Aceeasi z1
12 SMO/ofiter Rispuns sistemele informatice ’ i
monitorizare avizat/aprobat (SMIS/MySMIS/Baza de
date).
Notificare
SMOfofiter transrrusg de Indosarierea §i péstrarea Aceeasi zi
13 L beneficiar, ; -
monitorizare - documentelor
Raspuns
avizat/aprobat

NOTA.:*In cazurile temeinic justificate ale proiectelor majore, se pot prelungi termenele, fara a afecta termenul
final de plata al CR

4.3.3 Incetarea contractului de finantare

Incetarea contractelor cu finantare POC se poate face pe intreaga perioada de valabilitate a contractului de
finantare

A.  lainitiativa AM/O1 in cazul nerespectérii de cétre beneficiar a prevederilor contractului;

B.  prin acordul partilor, dacd este cazul.

C. lainitiativa beneficiaralui
AM/QI poate decide rezilierea contractului fara indeplinirea altor formalitdti, cu recuperarea integrald a sumelor
plétite, in cazurile prevazute in contractul de finantare.

In urma analizei RP/ RD ale Beneficiarilor si/sau in urma vizitelor de monitorizare/ex-post, i numai n
situatia in care se constatd indeplinite prevederile contractuale referitoare la rezilierea contractelor de finantare,
OIC va propune AMPOC rezilierea contractului de finantare; propunerea se va transmite AMPOC in maxim 30 de
zile calendaristice de la momentul la care OIC constatd nerespectarea obligatitlor contractuale.

Propunerea OIC ce include motivele de fapt si de drept (legale sifsau temeiul contractual) care au condus la
incetarea contractului va fi insotitd si de documente justificative, dupi caz.

De asemenea, OIC poate propune AMPOC incetarea contractului de finantare in situatiile in care se constata
incélcarea prevederilor din conditiile specifice fiecarei actiuni , respectind cu rigurozitate termenele contractuale,

OIC poate recomanda Beneficiarului luarea de mésuri de remediere a cauzelor care pot duce la
neindeplinirea obligatiilor contractuale, solicitand Beneficiarului respectarea unui termen, dar nu mai mult de 30 de
zile. In aceste conditii termenul de 30 de zile calendaristice mentionat anterior, va incepe sd curga de la expirarea
celui impus de OIC pentru remedierea situatiei.

4.3.4 Suspendarea contractului de finantare

d--F’I Mo o

/blgspendqtea contactului de finantare poate avea loc in situatiile previazute In contractul de finantare sau in alte
il}s;jmml Tegale incidente, la initiativa OIC sau a Beneficiarului

\” ']?‘)‘i " ;‘ Unitate Document/ | Actiune/Operatiunea Termen Formulare/
i
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responsabila/ Informatie Anexa
Fuuctia
responsabilului
1 OI/Registraturd, apoi | Notificare .. . i 3 i
g p ar Primire notificare de la 1 zi lucritoare Notlﬁ.carev
conducere Ol transmisad de . . repartizati
; beneficiar si repartizare
beneficiar i
Notificare
5 Ol/Conducere Ol Notlﬁ_carev Repam:zare notificare | 7i lucriitoare | FePartizatd
repartizati citre OM persoanei
responsabile
Analizi si solicitare
punct de vedere scris de
Notificare la SMFC privind situatia . )
N cererilor de rambursare, a | 1 zi lucritoare
OI/Ofiter repartizatd o .. punct de vedere
3 L . platilor si a corectiilor .
monitorizare persoanei . . scris
. financiare aplicate de
responsabile .
toate structurile
responsabile.
emite punctul de vedere
scris , motivat cu date
finaciare( sitnatia 2 yile
3.1 SMFC/Ofiter documente cererilor de rambursare,
) financiar financiare plati efectuate, corectii
financiare aplicate,
valoarea totala
rambursata.
analizeazi, editeaza
notificar A i
OL/Ofiter otificare adrega de raspuns §i '
3.2 . punct de transmite spre avizare si 2 zile adresa de raspuns
monitorizare .
vedere scris aprobare catre Sef SMO
si DG OIC
Ol/sef serviciu . . . .
o Proiect Verificare gi vizare 2 zile N .
4 monitorizare/DG By oo - raspuns vizat Ol
raspuns raspuns lucratoare
OIC
< . . 3 . | In acelasi
SMO/Ofiter raspuns vizat | Transmiterea rispunsului | . th y .
S L interval ca la rdspuns vizat Ol
monitorizare 0] spre aprobare la AM
punciul 4
6 SMO/Ofiter Rispuns Primirea raspunsului de 5 zile )
monitorizare aprobat AM la AM lucritoare
- SMO/Ofiter Rispuns Comunicarea raspunsului | 7i lucritoare | Rispuns aprobat
monitorizare aprobat AM citre Beneficiar P P
Inregistrarea datelor Tn
3 SMO/ofiter Raspuns sistemele informatice Aceeasi zi Date inregistrate
monitorizare aprobat AM (SMIS/MySMIS/Baza de &
date)
“ Indosarierea si pastrarea .
SMO/ofiter Réspuns Aceeasi zi
9 L documentelor : -
monitorizare aprobat AM

4.3.4 Transmiterea de ciitre OI de notificiri/solicitdri cu privire la implementarea proiectului

Ol MCI poate transmite notificari beneficiarilor conform prevederilor contractului de finantare pentru clarific "f,h__f’ '
anumitor aspecte din implementare sau pentru solicitarea de informatii suplimentare in vederea monitorizarii. In

cazul in care notificirile presupun primirea unui raspuns din partea Beneficiarilor, ofiterul de monitorizare va
urmiri obtinerea acestuia de la Beneficiar intr-un termen mentionat si il va analiza potrivit competentelor. In cazul

in care Beneficiarul nu raspunde in termen, ofiterul de monitorizare are urmatoarele optiuni:
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- folosirea altor surse de informare;
- In functie de impactul solicitarii asupra proiectului, lansarea unei vizite de monitorizare/durabilitate.

I11.3 Menitorizarea Ia nivel de axi prioritari/operatiune
5. Realizare Raport Trimestrial de Progres al OIC

Rapoartele de monitorizare trimestriale ale Organismelor Intermediare sunt rapoarte de monitorizare
intocmite de OIC in care sunt colectate date la nivel de axa prioritara / actiune, cu scopul de a prezenta o informare
cuprinzatoare asupra proiectelor finantate, asupra indeplinirii obiectivelor si indicatorilor axei. De asemenea, aceste
rapoarte vor cuprinde si informatii referitoare la proiectele finalizate, inclusiv informafii referitoare la
sustenabilitate si activitdti generatoare de venit, dupd caz. Acestea se intocmesc pe baza Rapoartelor trimestriale de
progres ale Beneficiarilor si a celor de vizita la fata locului ale OIC,

Pentru operativitate, Rapoartele de monitorizare OIC vor fi transmise AM pe e-mail citre responsabilii de axi,
numiti prin nota de desemnare §i citre seful structurii responsabile cu monitorizarea proiectelor de la nivelul POC,
urménd ca ulterior sd fie transmise In format de hértie cu anexele aferente pe CD.

Rapoarte de monitorizare trimestriale ale OIC vor fi transmise structurii responsabile cu monitorizarea proiectelor
din cadrul AMPOC dupi fiecare trimestru calendaristic, potrivit prezentei proceduri.

In baza RP ale beneficiarilor, a RD si a rapoartelor de vizita la fata locului, OIC va sintetiza informatiile primite i
va intocmi Raportul trimestrial al OIC pentru fiecare axa /actiuneutilizand anexele atagate prezentei proceduri.

QIC va transmite Raportul de monitorizare al OlC in pericada de implementare, impreund cu Raportul de
monitorizare al OIC ex-post, aprobate de seful OIC (in format electronic §i pe hértie) Impreuna cu versiunea
electronica a rapoartelor (RP si RD transmise de beneficiari, raportul vizitei la fata locului efectuata de OIC, ete).
Raportul trimestrial al OIC va fi insotit si de sectiunea de Indicatori completat.

PAS | Unitate responsabili/ | Document/ Actiune/Operatiunea Termen Formulare/ Anexa
Functia Informatie
responsabilului
1 QIC/Conducerea-QIC - Desemnare  persoani Péni la finalul Document
responsabila cu trimestrului de desemnare
realizarea raportului raportare
< 5 zile lucratoare de
Perscana desemnata la data inchiderii
SMO/Ofiterul de colecteazi informatiile . .
2 . Date colectate i trimestrului de -
moniterizare de la toate structurile
oIC raportare
(calendaristic)
Raport trimestrial
SMO/Ofiterul de Date colectate Completarca ' ) de monitorizare
3 monitorizare Formular formularului de raport 2 zile lucratoare | OIC-implementare
raport P / Anexa 22, 23 si 24
) SMO/Ofiterul de Forrr;tular . Colec{area e e
monitorizare rapo ocumentfa or care se zile lucratoare -
completat anexeazd la raport
Formular Analiza si aprobare a
5 Ol/Conducere OIC raport raportului la nivelul 2 zile lucrdtoare | Raport avizat OIC
completat QIC
Comunicarea raportului
SMO/Ofiterul de y . - Raport transmis
6 monitorizare Raport citre AM (Anexele 22, 1 zi lucratoare AM
1l 23 si 24)
\:‘ In cazul in care se
&2 SMG}?IO fiterul de | Clarificare, prlmm cl(aaglﬁcanade la 5 gile lucrit Réspuns/Raport
*s.of hOnNitbrizare dupd caz -V realizare zrie lucratoare refacut, dupa caz
A raspunsului la
A clarificiri si refacerea
T2
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raportului prin
parcurgerea pasilor

anteriori

I'V Responsabilititile expertilor cooptati
Responsabilitdtile expertilor cooptati (In cazul in care sunt utilizati) se referd de regula la aspecte tehnice
specifice proiectelor gestionate, urmind a fi detaliate prin documentele specifice contractdrii acestora.
Activitatea expertilor cooptati va fi In permanentd supusd verificarii administrative din partea personalului
intern OIC.

V. Formulare

Listd de formulare

Ci Numir
—| Nr. . 1 Cine e de - Arhivare
- | Denumirea anexei a o avizeazd/aprob Difuzare
Anexa intocmeste? 5 exemplar
e e Loc Perioada
Ofiter | Dosarul
1. Nota desemnare Sef SMO Sef SMO 1 monitoriz | proiectu -
are lui
: ; Membrii Dosarul
" Declaratie conflict o .
2. AR echipei la fata - l - proiectu
inlerese . .
e locului lui
Conducerea Ofiteri
o . N .| Dosarul
Planul Viritelor de Ofiteri structurii de Monitori .
3. R L o | proiectu -
Monitorizare Monitorizare | monitorizare  / zare i
DG OIC (OM)
Motificare priving
e Conducerea
Vizita | fata . - . | Dosarul
e Ofiteri structurii de Beneficia .

4 loculu/Vizita de L . 2 proiectu | -
M e Dt Monitorizare | monitorizare / r, OM lui
Monilorizareljurg DG OIC

bilitute
N Cofirmare Dosarul
3. disponibilitate Beneficiar Beneficiar 1 OM proiectu | -
beneficiar lui
; i Echipa de
Lista de verificare S
iz o monitorizare .| Dosarul
; privind vizita de Beneficia .
6. 2 proiectu | -
MONtorzare .. r, OM ,
0 VM) Reprezentantii Tui
(LYM. Beneficiarului
Lista de verificare Ofiter
ivi 5 mangeme
|1ri1.fmc! il wEml g Dosarul
vizita _ la fata Ofiter nt proiectu

- | locului (aplicabila mangement . financiar .

" lului u| financiarsi | Beneficiar 2 si control | , b |

NP ) Y .
personalulu c . Benefici
atributii de control si
management Beneficia
financiar si control) r
Listd ificare li Ofiter
.ISta verilicare g o . achizitii,

4. | fata  locului - | Ofiter achizitii | Beneficiar 2 .

B Lk} beneficia
personal achizitit .




Numar

: Cine Arhi
Nr. . A Cine ! = de : rhivare
eaza/aprob Difuzare
Anexi Denumquanexcl intocmeste? vz 7::;/ P exemplar —
fhis = Loc Perioadi
De regula )
- . OM s1
Raportul Vizitej de . Conducerea 1, daca . Dosarul
e I & Echipa e dupi caz .
4. Monitorizare L structurii de sunt .| proiectu | -
monitorizare . Beneficia .
(RVM) monitorizare recomand r lui
ari 2
Echipa de
Lista de verificare monitorizare Beneficia Dosarul
10, privind vizita de 2 " OM proiectu | -
durabilitate (LVD) | Reprezentantii ? lui
Beneficiarului
De regula .
M si
s . Conducerea 1, daca o o Dosarul
Raporiul Vizitei de Echipa it dupi caz X
1. T A .o structurii de sunt .| protectu | -
Durabilitate (RVD) monitorizare . Beneficia .
§—=om—ar— monitorizare recomand . lui
ari 2
Dosarul
B2 Raporul de Beneficiar 1 OM proiectu | -
Progres (RP) Lui
—— ui
C - .| Dosarul
13. Scrisoare hotificare O'ﬁtejr Conducere DM 1 Bl proiectu
nedepundere (RP) monitorizare r lui
4 .| Dosarul
: Strisoare Ofiter Beneficia 03
4. = L Conducerea DM I proiectu
clarificare Monitorizare r i
De reguli OM si
Lista de Verificare . Conducerea [, daca _ Dosarul
- : Ofiteri - dupé caz .
15, a Raporiului de o structurii de sunt . proiectu | -
e Monitorizare . Beneficia .
Progres (LVRE) monitorizare recomand : lui
ari 2
Raportul privind Dosarul
| 6. Durabilitatea Beneficiar l oM proiectu
[nvestitier (R13) lui
Lista de Verificare De reguli OM si
a Raporiulu fiteri Conducerea 1, daca '8 Dosarul
17 privind Ofigeri structurii de sunt dupd caz proiectu | -
o o Monitorizare .. Beneficia )
Durabilitatea monitorizare recomand r [ui
Investitiei (LVRD) ari 2
Ofiter
contracta
Ofiter re/ofiter Dosarul
I18.| Opis Act aditional | contractare/ofite - 2 .. . | Proiectu | -
.. monitoriz .
I monitorizare are [ui
AM
Ofiter
Naotificare Ofiter Cr(;;lé?tzt ra Dosarul
19, solicitare act contractare/ofite | Conducerea OIC 2 monitoriz Proiectu | -
aditional r monitorizare are lui
AM
\J- O Ofiter
< o Mota OI justificarea Ofiter contracta | Dosarul
|/ Intarziere contractare/ofite | Conducerea OIC 2 re/ofiter | Proiectu | -
1/ transmitere AA r monitorizare monitoriz lu
are,
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Cine

Numir

Nr. - ) Cine ; = de - Arhivare
~ | Denumirea anexei | 5 avizeaza/aprob Difuzare
Anexa intocmeste? =0 exemplar
s e Loc Perioada
AM
Ofiter
Propunere O contracta
reziliere/incetare Ofiter refofiter Dosarul
b .
21 T e contractare/ofite | Conducerea QIC 2 .. | Prolectu | -
contract de L monitoriz .
e e I monitorizare lui
linanater are,
AM
Raport trimestrial Ofiter
- T - Ofiter . .| Dosar
22.| de monitorizare 01 L Conducerea OIC 2 Monitori -
T : monitorizare Axa
- implementare zare, AM
Raport frumestrial Ofiter
- : : Ofiter . .| Dosar
23| de monitorizare O1 L Conducerea OIC 2 Monitori -
T T e monitorizare Axa
- post zare, AM
Indicaton de Ofiter
: e Ofiter e Dosar
24_| realizare si rezultat . Conducerea OIC 2 Monitori -
e o monitorizare Axa
- zare, AM
Serisoare privind
indeplinirea
25. | recomandarilor din | echipa vizitei :
raportul vizitei la
fata locului
Motilicare pentru Ofiter Dosar
26. modificarea Beneficiar Conducerea OIC 2 Monitori Axa -
comractului zare
: Ofiter
~ | MNota QI finalizare Ofiter .. Dosar
| | A o Conducerea QIC 2 Monitori -
a proiectului monitorizare Axa
zare, AM
Nota privind
Lola prvIne Ofiter
3 Raporul de Ofiter _ Dosar
238, = e L Conducerea OIC 2 Monitori -
progres/durabilitate monitorizare Axa
zare, AM
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Anexa 1

NOTA DESEMNARE
Subsemmatul ........................ ... (rume, prenume), in calitate de <functia/ departamentul(biroul)>desemnez prin
prezema P& ..........cceooereeeorenene .o (numele, prenume) ofiter de monitorizare In cadrul, < denumire

directie/serviciu/birou dacd este cazul) pentru monitorizarea proiectului/ urmitoarelor proiecte:

L. <Titlu proiect>/SMIS/Beneficiar
2. <Titlu proiect>/SMIS/Beneficiar
3.

Intocmit

<Nume, prenume>/ Sef Serviciu SMO
Data

<Semndtura>

Luat fa cunostinta
<Semndturd (Ofiter monitorizare)>

Data
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Anexa 2

DECLARATIE PRIVIND CONFLICTUL DE INTERESE

Subsermmatul (a)....coovvervevereeiicenan , mumit(d) in functia publicad de............. in cadrul Serviciului.......cocovviivcennaan
Directi€l...covvniniininiiniiiieninnens , membru al echipei de vizitd, in scopul verificarii la fata locului a proiectului cod
SMIS....... , beneficiar.......... , declar pe propria raspundere ca nu ma aflu in situatia de incompatibilitate, conform

prevederilor art. 79 din Legea nr. 161/2003 privind unele mésuri pentru asigurarea transparentei In exercitarea
demnititilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanclionarea coruptiei, cu

medificarile si completérile ulterioare.
-ata:

Semmatura:




Apnexa 3

PLANUL VIZITELOR LA FATA LOCULULI/PLANUL VIZITELOR DE DURABILITATE

pentru perioada ....... s

Nr. [ Cod Beneficiar | Contract Valoarea Locatie Judet Perioada Ofiter
SMIS finanfare finantarii implementare planificata | Monitorizare
nerambursabile
Aprobat,

Director General OIC

Avizat,

Sef Serviciu SMFC

[ntocmit,
Sef Serviciu SMO
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Anexa 4

NOTIFICARE PRIVIND VIZITA LA FATA LOCULUI/VIZITA DE MONITORIZARE/ VIZITA DE
DURABILITATE

Beneficiar:

ID/SMIS:

Actiunea:

Titlul: [denumirea proiectului]
Contract de finantare:

Stimatd doamna / Stimate domnule [numele, functia)

Vi informez cu privire la vizita la fata locului/de monitorizare/de durabilitate planificatd in legaturd cu proiectul
mentionat maj sus in perioada [perioada).

Scopul (orientativ) al vizitei de monitorizare este:
[Scopul va fi specificat in functie de tipul vizitei, tipul proiectului, etc.]

Avind in vedere natura vizitei, vd rugdm di asigurati disponibilitatea in pericada respectivd pentru urméitoarele
perseanc:

¢ [Numele Reprezentantului legal al beneficiaruiui]; (dacd este necesar)

* [Numele Responsabilului de proiect]; (daca este necesar)

* [Alti participanti solicitati].

In timpu! desfasurarii vizitei, va rugam sa oferiti acces tuturor membrilor echipei la toatd documentatia aferenta
proiectului si la toate spatiile care compun locatia proiectului.

la adresa de email [email]

Intre timp, vd rog si ma contactati daca aveti intrebar in privinta vizitei.

Aprobat,
Director General QIC

Avizat,
Sef Serviciu SMO

Intocmit,
Ofiter Monitorizare




Beneficiar: oo

Nr. contract finantare: ........cocoeviivinnenns

Nr. si datd inregistrare ...............coooann.

L OF:] oy - PP

Anexa 5

Subsemnatul ... (reprezentantul legal al Beneficiarului), confi

efectua vizita in perioada............

Persoana/persoanele care v vor sta la dispozitie pe parcursul vizitei este/sunt:
«eve.e...(nume si prenume, functia)
<cvere...(nume si prenume, functia)
<e+-e.....(nume si prenume, functia)
<eenen....{nume si prenume, functia)

Beneficiar
Reprezentant legal Stampila
Nume si prenume: .....................

Semnatura: ...
Data: ...... fooa.. Loviiinn.

rm ¢d se poate
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Anexa 2.1
Ia Raportul de progres
PO: Competitivimte
dezvoltarii afacerdor
Actinnea:
Denumire Proiect:
ID / Cod MySMIS:
Nr. Contract:

RAPORT DE ACTIVITATE AL ECHIPEI DE IMPLEMENTARE / MANAGEMENT

In aceasta perioada au fost desfiisurate urmiitoarele activititi :
1. Activitatea "’

©  Sub- activitatea

Q

Au fost implicate urmatoarele persoane :

Nr. | Nume si | Functia in | Sub-activitafi | Perioada  in | Nr. Ore
Crt. | Prenume Proiect desfdsurate care si-a | lucrate
(*) desfasurat {aferent
activitatea perioadei
de
raportare)
L

Activitatea ™
°  Sub- activitatea O

2. In urma desfisuririi activititilor/ sub- activititilor prezentate, au fost obtinute urmitoarele rezultate " :

In perioada....oueeeieeeeeeenessseeencans , personalul implicat in managementul proiectului a fost urmiatorul:

Nr. | Nume §i | Funetia in | Activitdti/ Sub- | Corespondenta | Nr. Ore
Crt. | Prenume Proiect activitdati cu HG | lucrate
desfdsurate 38372015 faferent

(*) (se va preciza | perioadei de
in clar pentru | raportare)
flecare
persoana
incadrarea
conform  HG
38372015 i
respectarea
plafonului  de
salarizare
aferet functiei)™
In  cazul in
care cheltuiala
este  eligibila
prin proiect

Terdars

-n- -H\_":\

o
r/:\.

/ pworvNotas SRR Hk ge vor Inscrie activititile, subactivitatile si rezultatele asa cum sunt definite ele in proiect (cererea

/!
H

-: Cperaie




In perioada. . ccciviiiiissisecnnesreessa..o personalul implicat in implementarea proiectului a fost urmitorul:

Nr. | Nume si | Functia in | Activitdti/ Sub- | Corespondenta | Nr. Ore
Crt. | Prenume Proiect activitagi cu HG | lucrate
desfdsurate 583/2015 {aferent
() (se va preciza | perioadei de
in clar pentru | raportare)
flecare
persoana
incadrarea
conform  HG
58372015  si
respectared
plafonului  de
salarizare
aferet functiei)
L
Director de Proiect, Data:




PO: Competitivitate

dezvoltirii afacerilor
Actiunea:

Denumire Proiect:
ID / Cod MySMIS:
Nr. Contract:

Anexa 2,2
la Raportul de progres

Lista persoanelor din echipa de management/implementare

care au fost in CO in perioada Raportului de progres nr......
Nr. Nume prenume Functia in proiect Perioada de CO Nr de ore pentru care se solicita
crt. (data de inceput-data indemnizatie de CO (conf.
de final) Contractului de munca/act

aditional )

Director de Proiect,

Data:




Anexa 2.3
la raportul de progres

PO: Competitivitate

Axa priovitard 1: Cercetare, dezvoltare tehnologicd §i inovare (CDI) in sprijinul competitivitatii economice §i
dezvoltarii afacerilor

Actiunea:

Denumire Proiect:

ID / Cod MySMIS:

Nr. Contract:

LISTA ECHIPAMENTELOR ACHIZITIONATE

. Proces
Denumi -
e Activi verbal Cererea
sf i
conform tate S Co_m]:l predar de
ubacli artime . Factu ¢
cn - Denurni e Nr. Viloane Rambur
vilale niul Conlr ra/ primir Gam N .
cererea i re ; Nr. . . SEAP/ | cchipamn sare in
Nr. nr. -se | undea : Furni Produc Mo Se Acces | aclde | pozili &/ nfie -
de L echipam . [oven " . Lol cot fird care a
Crt, indica fost zor dlor del ria orii furniz ape recep| (nf. S
linanfar . enl pe tar N ; licilali TVA fost
1r. inslala i are factu e/ Inni) t L
¢ facinra 9 C (lei} solicitat/
. Act/su t ra puner
Capitol, . se va
. bacl ein L
pozilie funcli solicila
Hr.
ung
Director de Proiect, Data:
Anexa 2.4

la raportul de progres

PO: Competitivitate

Axa prioritard 1: Cercetare, dezvoltare tehnologicd si inovare (CDI) in sprijinul competitivitdtii economice §i
degvoltarii afacerilor

Actiunea:

Denumire Proiect:

ID / Cod MySMIS:

Nr. Contract:

LISTA NECORPORALELOR ACHIZITIONATE

Denumi Activi Proces
e LalefS_ verbal Cererca
ubacli Comp predar
conform ital i Factu € de
N o vilate artume Denumi L Nr. Yaloarc Rambur
or. -se ntul Conir ra/ primir | Gara . A
r. cererea L e : Nr. ;" : SEAP/ | echipam sare in
indica | undea . Furm Produc Mo Se Acces | acldc | poziti ef nlic -
C de cchipam = . [nven s L Lal cnt fird care a
nr. fost zoT ator del ria orii [urniz ape recepy (nr. L
n | [inanjar AcUs instal ent pc lar are facty o uni) licitagi TVA fosl
o clsu | instala factura ! " e (lei} solicilal/
X bact t il puncr
Capilol, cin sE va
s . olicita
pozitie func|i solet
nr. ung

Director de Proiect, Data:




ANEXA 13
SCRISOARE DE NOTIFICARE

Citre:

Proiect:

Ref. la raportul de progres nr. pentru perioada
In conformitate cu prevederile contractului de finantare, in data de trebuia si prezentati raportul de
progres nr. pentru perioada <zz/ll/zz> - <zz/ll/faa>  cu privire la proiectul mai sus
mentionat (cod SMIS ).

V& rugdm sa transmiteti pand la data de < max 3 zile lucratoare de la data trimiterii scrisorii>
raportul de progres nr. _ ; in cazul in care nu se va primi raportul pani la data mentionatd vom fi nevoiti s

aplicim prevederile din contractul de finantare.

Cu stima,

<Nume, prenume>/ Ofiter Monitorizare

Data

<Semnaturid>




ANEXA 14

SCRISOARE DE CLARIFICARE
Citre:
Proiect:
Ref. la raportul de progres/raportul de durabilitate/propunerea de act aditional / notificarii nr.

pentru perioada

Urmare analizirii raportului de progres/raportul de durabilitate/propunerea de act aditional / notificarii nr.

pentru perioada cu privire la proiectul mai sus mentionat, v rugim sa ne

transmiteti clarificdri cu privire la urmatoarele aspecte:

Asteptam raspunsul dumneavoastrd in termen de maxim 3 zile lucrdtoare de la data primirii prezentei
scrisori de clarificare.

Cu stimai,

<Nume, prenume>/ Ofiter Monitorizare
Data

<Semnétura>

Penlr Pragram,,
ri_l\ Uperagiongl

,,_.J‘f{r.'!r-_c!.:.. Late
) -

i;f,-"

i p—_
e




Anexa 15

Lista de verificare pentru Raportul de progres nr,
Perioada de raportare..........

Actiunea

Beneficiar

Titlul proiectului

Nr. inregistrare ID/MySMIS

Nr. contract

Biroul regional

Monitor

. Observatii/Concluzii
Monitor ’

DA NU

VERIFICARE FORMAILA

Raportul de progres anterior a fost
predat

Formatul standard este respectat

Sunt completate toate rubricile

VERIFICAREA CALITATII
RAPORTULUI
Masurile corective/recomanddrile

rezultate Tn urma verificirii Raportului
de progres anterior si/sau Raportului
privind  vizita de  monitorizare,
Raportului privind vizita la fata locului
sunt implementate

Activitatile efectuate respectd
planificarea din contractul de finantare

Raportul cuprinde rezultatele
activitétilor?

~

Rezultatele obtinute sunt in
concordanta cu contractul de finantare

In cazul activititilor de cercetare,
raportul de progres este insotit de
rezultatul cercetarii (studiu,
documentatie de executie, prototip,
teste si incercéri etc.)?

In cazul serviciilor achizitionate,
raportul de progres este insotit de
rezultat{livrabil), documente

ustificative{contract, procese verbale
. ;‘L%tie/avizare)

Gren e \o\
ot A3\



In cazul achizitiilor de echipamente,
raportul de progres este Insotit de
documente justificative?

In cazul achizitiior de active
necorporale, raportul de progres este
insotit de documente justificative?

In cazul lucrdrilor de constructii,
raportul de progres este insotit de
raportul de activitate al dirigintelui de
santier/ inginerului care supervizeaza
lucridrile, avize, autorizatii?

Aspectele legate de mediu sunt in
conformitate cu contractul de finantare

Aspectele legate de egalitatea de sanse
sunt in conformitate cu contractul de
finantare

Existd probleme raportate?

Existd misuri corective raportate pentru
problemele constatate?

Se anticipeaza aparitia altor
probleme/riscuri?

Sunt propuse modificari?

Calendarul de achizitii este in
conformitate cu contractul de finantare?

Raportul de progres conting informatii
cu privire la toate contractele din
proiect:
- Exista contractele atasate la
raportul de progres?
- Obiectul contractelor este in
conformitate cu cererea de
finantare?

Raportul de progres contine informatii
cu privire la actele adifionale la
contractele din proiect:

Raportul cuprinde activitétile de
informare si publicitate?

Activitatile de informare si publicitate
sunt in conformitate cu cererea de
finantare?

Produsele rezultate din activitatile de
informare si publicitate respecti
conditiile din Manualul de identitate
vizuald?

Raportul prezinti realizarea
indicatorilor de realizare / de rezultat
versus tinta din contractul de finantare




Existd corelare Intre stadiul realizérii
indicatorilor de realizare / de rezultat 51
perioada de timp derulata de la
inceputul proiectului?

Informatiile permit verificarea si
evaluarea progresului realizat?

Echipa de implementare/management
corespunde celei prezentate Tn cererea
de finantare?

Activitatile desfasurate de persoanele
implicate in proiect sunt conforme cu
cererea de finantare, CV, contracte de
munca, fise post

Activitatea efectuata de fiecare membru
al echipei este in concordanta cu
incadrarea tipului de activitati din HG
583/2015

Observatii suplimentare:

Recomandirile monitorului

S-au constatat deficiente grave?

Actiuni propuse de monitor

Sa lanseze o vizita de monitorizare/
vizita la fata locului?

Atentionare Serviciul de Management
Financiar si Control

In situatiile in care se Intrunesc
aspectele unei posibile nereguli, se va
informa ofiterul de nereguli, respectiv
se va face o sesizare de neregula

Data: Moenitor

Nume:
Semnaturd:

Am primit (daci nu se trimite prin posti/email sau fax)
Beneficiar

Data
Numele 5i prenumele
Semndtura

NOTA: In cazul in care se transmite prin postd sau email, se ataseazi la LV copia dupi email sau dovada
~trausmiterii fax-ului. Dovada transmiterii se va pune la dosarul proiectului

S W T
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ANEXA 18

OPIS
ACT ADITIONAL NR.............. . la contractul de finantare nr. .......... , pentru proiectul cu nr
....................... cod SMIS ................, beneficiar ........coov..
Nr. Document Pg
(dela..la.)
1 Act aditional
2 ANEXA 1
3 ANEXA 2
5 ANEXA
6
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13

‘/ DGPEC \\

;F f Autofitatea de \'\." \
| Man 1—--* il |
=\ panir u Fregraml ||{.|
".L Qpa el;l nal ':_,J
% O mp i)
B _,_"-‘/
o
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NOTA SOLICITARE ACT ADITIONAL

NI foiiii
@ Citre: .. ,JDirectorGereral AMPOC Fax nr:
@ Dela: Nume, prenume, Functia Data:
L0 ) DU
@ Ref Paginj: X+anexe
OUrgent CSpreinformare [ISpre comentarii ~ [JRugim rispundeti  [1Pentru comunicare

Stimatedomnule Director General,

ANEXA 19

Va inaintam nota de solicitare pentru semnarea actului aditional la Contractul de finantare< Nr SMIS>,

<Titlulproiect>, <beneficiar>.

Contract initial Act aditional nr.1

Act aditional nr.....

Valoare totala proiect

Valoare eligibila proiect

Valoare solicitata proiect

Durata -luni

Data expirarii

Va informam ca in urma verificarii docunentelor inaintate de <beneficiar

>respectiv(se vor enumera

documenteletransmise de beneficiar ex: Contractul de Finantare si actele aditionale aprobate, anterior solicitdrii

de cdtre beneficiar a modificdrii (dupd caz) ,Memoriul justificativ invegistrate la OI cu nr.

beneficaruiui invegistratdla Ol cunr................ Jaurezultat urméitoarele:

....Solicitarea

Stadiul implemntarii proiectului

Descriere (conform ultimului raport de progres/raport de vizita)

Scopul Actului Aditional

descriere

Motivarea solicitarii

Nr crt Puncte de verificare /‘f: L \\x DA NU
. | Exista Notificare pentru modificare contract ? gf g o F=1"|
H LI,
2. | Se face referire la notificarea de modificare ? ’-;,;\'\ Gt
ol H-..i ) P
LB
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3. | Sunt enuntate pértile contractului (numele si detaliile partilor)?

4. | Se mentioneaza temeiul in baza ciruia se realizeazd modificarea ?

5. | Modificarea/modificarile prevazutd/prevazute in act corespund(e) modificarii
solicitate si este justificatd de beneficiar in notificarea de meodificare a
contractului si poarta semnaturile autorizate?

6. | Solutia propusa respecta criteriile generale de eligibilitate ?

7. | Solutia propusa respecta criteriile specifice de eligibilitate?

8. | Valoarea totala eligibila a Bugetului investitici depaseseste / nu depaseste
bugetul initial, angajat prin contract.

9. | Solutia propusa se incadreaza in limitele maxime de implementare prevazute
in POC/actiunea <....>

10. | Partenerul/partenerii propusi indeplinesc conditiile de eligibilitate?

11.| Se vor adéuga acele elemente relevenate si particulare conform fiecéret actiuni

12. | Se menticneaza data intrérii &n vigoare a actului?

13. | Se precizeazd numirul de exemplare in care s-a fntocmit actul?

14. | Actul cuprinde pirtile ce avizeaza si care semneaza actul?

15. | Modificarile solicitate respecta prevederile procedurale?

16. | Exista alte elemente relevante si particulare care au fost luate in considerare?

Verificarea pe teren (daca este cazul)
Data, Persoana contactata (nume prenume/functie)
Nr.crt. | Elemente verificate:

[Z2
Concluzie: In urma analizarii solicitarii de modificare transmisa de beneficiar ¢u nr. ..... inregistrata la Ol
cu nr......, propunem intocmirea Actului Aditional (in cazul aprobarii favorabile)
Aprobat: Avizat, Avizat
Director general QIC Sef Serviciu Implementare, Sef Serviciu Monitorizare
Nume/Prenume Numele/ Prenumele Numele/ Prenumele
Sernnatura: Sermnatura: Semnatura:
Data: Data: Data
T P
A DT
,}%.‘l:ﬁ“[-:\ \
= h:n:,r.l"*i.!:-' ety
Intocmit(persoana 2| HLJI“-;?"I'_ H. :
- . - N ~ | pentnu rejid
nominalizati din  cadrul T\ Gpesstiond
serviciului implementare) LS S
Nume /Prenume v . ;/
Semnatura
Data:

85din 118



ANEXA 20

NOTA OI DE JUSTIFICARE A INTARZIERII TRANSMITERII ACTULUI ADITIONAL

NE fo
@ Ciatre: ... , Director General AM POC Fax nr:
@ Dela: Nume, prenume, Functia Data:
OLuiiiiieirin e e
@ Ref Pagini: X+anexe
IUrgent OSpreinformare [ISprecomentarii  [JRugim rispundeti = [IPentru comunicare

Stimate domnule Director General,

Expunem maij jos lista motivelor ce au determinat intirzierea transmiterii citre AMPOC a propunerii de act
aditional la Contractul de finantare < Nr SMIS>, <Titlul proiect>, <beneficiar> :

Aprobat:

Director General QIC
Nume/Prenume
Semnatura:

Data:

’

Avizat

Sef Serviciu Implementare
Numele/ Prenumele
Semnatura:

Data:

Intocmit{persoana
nominalizatd din cadrul
serviciului implementare)
Nume /Prenume
Semnatura

Data:

86din 118



ANEXA 21

Nr.
PROPUNERE OI REZILIERE/INCETARE CONTRACT DE FINANTARE
NI e Foei
@ Citre: ..oviiiiiiiinien R Fax nr:
Director General AMPOC
@ Dela: Nume, prenume, Functia Data:
0 U P
_ @ Refl Pagini:  X+anexe
1 Urgent [ Spreinformare [ Spre comentarii O Rugam raspundeti [ Pentru comunicare

Stimati doammai director/ domnule director general,

Contractul , titlul” cod SMIS

aflate in implementare)

Contractul , titlul” cod SMIS
valabilitate pani la data de ... {(numai pentru proiectele aflate in ex-post)

-y

Bugetul proiectului este urméatorul:

, are ¢ perioadd de implementare de .... luni de la ... la (numai pentru proiectele

a avut o pericadid de implementare de ..., funi de la ... la i ¢ pericada de

|Valoarea totala

Valoarea totala
eligibila

Valoarea
eligibila din
FEDR

Valoarea
eligibild din
bugetul
national

Co-finantarea
eligibild a
Beneficiarului

Valoarea TVA
aferenta
cheltuielilor
eligibile

Valoarea ne-
eligibila
inclusiv TVA
aferentd acesteial

Obiectivul specific al proiectului vizeazi:

Rezultatele proiectului constau in:

Stadiul implementarii proiectului

87din 118



[Se descrie stadivl implementdrii proiectului 5i cauzele ce au condus la propunerea de reziliere, respecliv se vor
descrie:

e intdrzieri majore In implementare .......
e probleme pe parcursul derulirii activitatii ....... ]

OL............ propune rezilierea/incetarea Contractului de Finantare nir. ............... ,eod SMIS ...l ,
conform/in temeiul art. ...din contractul de finantare, avand in vedere urmatoarele:

solicitarea beneficiarului nr.... — atagatd

Mentiondm ca beneficiarul datoreaza/nu datoreaza sume care trebuie restituite ca urmare a rezilierii prezentului
contract.

Aprobat; Avizat Ofiter Monitorizare
Director General QIC, Sef Serviciu SMO Nume /Prenume
Nume/Prenume Numele/ Prenumele Semnatura
Semnatura: Semnatura: Data:

Data: Data:
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Scrisoare

Anexa 25

privind implementarea recomandirilor din Raportul de verificare la fata locului

1. Denumire beneficiar:......cimmeem.

2, Numdr contract de finantare:.... o veesmmeensencn

3. Numair Raport de verificare ...

4. Perioada misiunii de verificare; .....cmnuisiieinn

5. Tip verificare:

- Lacereafinalda O

- Intermediar i

6. Reprezentantii Ol care au efectuat misiunea de verificare:

- (nume, prenume, functie), nominalizat prin decizia

(nume, prenume, functie), nominalizat prin decizia
(nume, prenume, functie), nominalizat prin decizia

7. Modul de implementare a recomadirilor din Raportul de verificare:

Implementare
DA/NU

Recomandare cuprinsi in

Raportul de verificare Observatii

Misuri corective propuse’

8. Concluzii:
iNToCMIT,
Membrii echipei de verificare:

e (nume, functie, semndturd)
SNSRI (nume, functie, semndturd)

... (nume, functie, se
fob :
(&)

APROBAT, H

Sef Serviciu Monitorizare Sef SMFC:

6 o . n .. [ . A - .
Dacié recomadarea nu s-a implementat, in coloana ,Observatii” se specifica detaliat neconcordantele, iar in coloana ,,Masuri
corective propuse” se propun misuri corective, care vor fi transmise beneficiarului de eitre ofiterul financiar/ de

monitorizare
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cerssressasansesssnssesnsssans (FIUME, SEMNALUYA) cemersnssnaernsasansennsess (HUME, SEMAALHFA)

Data:

Instructiuni de completare:

Informatiile vor fi preluate din urmatoarele documente: contractul de finantare, deciziile de nominalizare ale
echipelor de verificare, raportul de verificare, raportul emis de beneficiar privind implementarea recomandarilor
din raportul de verificare (dupa caz).

La punctul 7 se preiau recomadarile din Raportul final de verificare si se specificd in dreptul fiecdrei observatii
dacd s-a imlementat recomandarea cu ,DA” sau ,NU”. Dacd recomadarea nu s-a implementat, in coloana
»Observatii” se specificd detaliat neconcordantele, iar in coloana ,,Masuri corective propuse” se propun misuri
corective, care vor fi transmise beneficiarului de ciitre ofiterul financiar/de monitorizare.

La punctul 8 se prezintd concluzia finald, corelatd cu dispozitiile din Raportul de verificare, rezultatd in urma
verificarii modului de implementare a recomandérilor din Raportul de verificare.

R
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Anexa 26
ANTETUL BENEFICIARULUI

Catre: OI Cercetare POC

In atentia: Doamnei Director Generval 01 ..........

N e, / zz.1l.aaaa

NOTIFICAREA NR. ... PENTRU MODIFICAREA CONTRACTULUI

Numirul de identificare al contractului de finantare:

Programul Operational Competitivitate 2014 — 2020, Axa 1 - Cercetare, dezvoltare _
tehnologici si inovare (CDI) in sprijinul competitivititii economice §i dezvoltérii afacerilor

Actiunea: .....

Titlul proiectului: Cod SMIS

Prin prezenta vd notificim urmitoarea modificare / urmatoarele modificdri la contractul mai sus
mentionat, in baza prevederilor art.....alin..... Mentiondm cd modificarea / modificdrile nu afecteazi
scopul si obiectivele proiectului, indicatorii de rezultat, valoarea maxima a finantarii nerambursabile
prevazute prin contract si nici factorii de evaluare care au stat la baza acordarii finantarii nerambursabile.

a. Modificarea solicitata
... (vd rugam detaliati)

b._Motivatie
... (vd rugam detaliati)

¢. Documente justificative anexate
1.
2.
3.

d. Modificarea necesita initierea unui Act Aditional

Da [ Nu U]

e. Nofificari anterioare
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Adresa Beneficiar
(nr./data)

Adresa
aprobare/respingere
(nr./data)

de

Motivatia notificarii/
prevederile
Contractului de
Finantare invocate

Notificare 1

Notificare 2

..............

Notificare n

Va rugam sa aprobati solicitarea de modificare ce face obiectul prezentei Notificari.

<numele si prenumele reprezentantului legal / semnatarul contractului, in clar >

<semnatura>
—.stampila >

N
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Nota OI finalizare proiect

Nr.inregistrare

Anexa 27

o/ Catre: Fax nr:

DGPEC
CcC , Sef Serviciu

Serviciul Monitorizare Proiecte

@l Dela: | ey Director General Data:
Ol .........

3 Ref: Adresa finalizare proiect Pagini: 2+anexe
Contract de finantare nr.
cod SMIS -
Titlul proiectului:
Beneficiar: -
Axa Prioritarda __ , PI

OUrgent | XSpre informare | CJSpre comentarii CJRugam raspundeti OPentru comunicare

Stimate(d)Domn/Doamna Director General,

Vi informdm cd perioada de implementare a proiectului cu titlul ,

s-a incheiat In data de

» cod SMIS

2

Ca urmare a analizei raportului de progres final si a
efectuiirii vizitei de monitorizare finald, v comunicdm urmatoarele:

1. Activitatile proiectului au fost finalizate;
2. Situatia indeplinirii obiectivelor proiectului este urmatoarea:

. s Gradul de realizare a
Parametri cantitativi .
Nr. . e s N obiectivelor la data
Obiectiv specific /calitativi (conform e . .
crt. ) . finalizarii perioadei de
contractului de finantare) ;
implementare
1
2
3

3. Situatia realizarii indicatorilor este urmatoarea:

INDICATORI

Rezultate imediate (directe)

Valoare {(conform
contractului de
finantare)

Realizat

% de realizare
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Mentiondm cd au fost incdrcate in MySMIS/SMIS2014+urmatoarele documente': Raportul final de
progres al beneficiarului, Raportul privind vizita la fata locului OIC final, Proces Verbal de receptie la
terminareq lucrarilor, Cerificatul de audit energetic, Proces verbal de punere in functiune din si
PV de receptie si punere in functiune din si toate aceste documente vor fi transmise si electronic
prin e-mail/pe CD.

Avéand in vedere cele mentionate mai sus, considerdm ci obiectivele specifice si indicatorii, la finalizarea
implementarii proiectului, sunt in conformitate cu contractul de finantare.

Cu stima,
Director General Ol

Avizat
Sef Serviciu SMO
intocmit,
Ofiter de Monitorizare

'se vor mentiona toate documentele (emise la finalul implementarii proiectului) transmise, in functie de
specificul fiecarui proiect,
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Anexa 28
APROBAT,

Director General OIC

NOTA PRIVIND RAPORTUL DE PROGRES/DURABILITATE AL BENEFICIARULUI

In urma analizarii datelor Inregistrate in raportului de progres/durabilitate nr. pentru perioada
depus pentru proiectul nr. al beneficiarului s-au constatat

urmitoarele:

Avand in vedere cele de mai sus, se propune (dupai caz):
- transmiterea unei scrisori de informare la AM POC
- includerea proiectului in vizita la fata Iocului pentru [una ....
- altele

Avizat,

Sef Servictu
Nume/prenume
Functia

Data

Ofifer Monitorizare
Nume/prenume
Functia

Data
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V1. Anexe (diagrame)

1. Schema flux Verificarea Rapoartelor de Progres/ Rapoartelor de Durabilitate
2. Fluxul vizitelor de monitorizare/durabilitate
3. Modificarea contractelor

4. Schema flux Elaborarea Raportului trimestrial al Ol

113 din 118



AT E G

Schema flux verificarea rapoartelor de progres/durabilitate

Lista
proiectelor
aprobate |, monitorizare (OM)
SI 2 zile de la semnarea contractului
M ' Desemnare ofiter responsabil
il Axd/Domenin
j’\ T prioritar/Operatiune/Proiect |
AN ==
s N | Solicitare raport (max. 2 solicitari) la
i - o7 Rapor/t}gl de N beneficiar (cu termen 3 zile de
[ START = dpmg.re.s ap‘;“ /,-—,.i raspuns) _
b X urabilitate a fost _,»f in 5 zile de la expirarea termenului de
e trimis in termen __,»’ | depunere
pe -
. b -
n l Netransmitere raport — ipdtjere
" vizita de monitorizare
Analiza raport de progres/raport ,:‘ =
durabilitate RP/RD —
Max. 5 zile de la Inregistrare la OI e ] .
B Solicitare clarificari {max. 2
[ solicitari) de [a beneficiar;
' = B ' max 5 zile de la inregistrarea
| Solicitare clarificari de ' RD
la beneficiar; : | RP b QI
s g . i .
. N 1 zi de la solicitare v =
F e otpain = | g .
- B ! Solicitare expert (dupa caz) Netransmitere raspuns
s Raportul de N N . max 1 zi de la inregistrarea clarificari - initiere vizita
o progres/raportul de N : RP/RD la O1 de monitorizare
\\._‘ durabilitate este e i !
S acceptat P | | ¥
= o | ' | 5 o
““-..\ v v I Analiza solicitare
P _
| OM detecteaza/ : v
[} r
n suspecteaza  probleme | s
sericase - initiere vizita \ - e I e
de monitoriza ' - ™
[ % . : " " Documentele sunt ) Raport  expert/punci
b —cnad suficiente pentru ™ | de vedere &
. formulare raspuns? " expertului — 3 zile de
= o la solicitare
,', ,'_ ] ] \ ""-’_,-" | |
| Exista recomandari? - OM va N -~
Elaborare si apobare |— % urmari implementarea o
lista de verificare a l acestora in urmatcarul RP
RP/RD (LVRP / Transmitere LV la beneficiar — posta sau
| LVRD) 'I sisteme electronice cu confirmare - 1 zi
i . _ ! Transmitere la AM '
Indosariere [ i L E ol al Ol |
Aocuienhte | odata cu Raportul trimestrial a. .
¢ = [ Inregistrare datelor din RP/RD si

! LVRP/LVRD in sistemele informatice
{(SMIS/MySMIS) - 1 zi
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Schema flux Modificarea contractului de finantare

START

QFITERUL DE MONITORIZARE
analizeaza solicilarea de modifcare a

contractului de finantare

Sunt necesare puncie de
vedere ale altor servicii
din cadrul OI?

OFITERUL DE MONITORIZARE
analizeaz3 informaliile/avizele primite

JFITERUL DE MONITORIZAR
solicita puncte de vedere/avize 1

Sunt necesare
clarifiac
suplimemare?

NOTIFICARE INREGISTRARE/
privind REPARTIZARE
modificarea
contrachuluj
..... OFIERUL DE
RASPUNS pm-md MONITORIZARE
respingerea claboreazi s
solicitirii transmitc

beneficiarului
raspunsul OlCercctare

se aproba
modificarile
solicitate?

Modificarea
necesitd act

DA cris serviciilor  responsabile &
estionarea informaliilor necesare
OFIERUL DE
DA MONITORIZARE SOLICITARE DE
solicild CLARIFICAR[
beneficiarului
clarficar

OFITERUL DE MONITORIZARE
analizeazi toate informatiile inclusiv
clarificirile primite de la beneficiar(
daca a fost cazul)

DA

adifional

v

116 din 118



‘ L —

OM elaboreaza raspunsul privind aprobarea
solicitarii de modificare a contractului fara act
aditional; Obfine avizul SMO si aprobarea DG OIC

.

MO nregistreard mfornagiile i SMIS My
SIS

ransmite beneficiarului
acestuia semnat m original
Indosariazi in vedrea pastrarii §i arhivirii

exemplaru

ADRESA DE

APROBARE

B

Y

OM emile punct de vedere in scrs 3i edileazi
proiectul de aet aditional

OM  formeazd pachetul de documente{ Proiect
ACT AD., Notificarea, puncte de vedcre, inclusiv
al MO) §i —| transmite la 81

PACHET DOCUMENTE

e

81 verifici proiectul de act ad. , face
corecfii sau completiri §i lransmile la
beneficiar peniru semnare

l

SI urmireste si primeste de la beveliciar
Act ad. Semnat

l

Contractul de finantare
este incheiat inainte de

DA

%] transmite spre semnare l'unc[i[lcnf
responsabile din Ol si inregistreazd actul
faditional semnat la OIC;

Sl transmite actul ad. §i pachet] d
documente la MO

O inregistreazd infonnatiile in SMI%/My]
SMIS
ransmite beneficiarului
cestuia seinnat in original
ndosariazi in vedrea pastririi si arhivilri

exemplarul

STOP

data de 23.02.20177

S! transmite spre semnare functiilor
responsabile din Ol
SI transmite actul ad. insotit de pachetul
de documente la AM POC

r

AM POC
proceseazd

ad. semnat de toate parfile

El prmeste pachetl de dogumente care include aciul
FI face inregistrarile necesare §i transmite pachetul de

lacumente la MO

r

WO inregistrenzd informatiile in SMIS/My SMIS
I'ransmite beneficiarului exemplarul acestuia scimnat in
riginal

indosariaza in vedrea pistririi 3i arhivarii

i )

Managsm™

’/._-:_,_..:: g
/fu'r Ryteritatra a¢

2| perra Pragian

S\ Operapena
B\ S
5

o
"
o
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